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1. [bookmark: _Toc425777341]ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
1.1. В настоящей Закупочной документации используются термины и определения в значении, предусмотренном Положением о закупках.
2. [bookmark: _Toc316294935][bookmark: _Toc425777342]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.1. Форма и вид процедуры закупки, предмет закупки
2.1.1. Способ закупки определен в пункте 1 Извещения.
2.1.2. Закупка на право заключения договора на поставку товара/выполнение работ/оказание услуг.
2.1.3. Наименование, объем и иные характеристики поставляемого товара/выполняемых работ/оказываемых услуг указаны в пункте 8, 9 Извещения и в разделе 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации.
Далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей закупочной документации, если не указано иное.
2.1.4. Предметом настоящей закупки является право на заключение договора на поставку товара/выполнение работ/оказание услуг согласно пункту 8 Извещения.
2.2. Потенциальный участник/Участник закупки
2.2.1. [bookmark: _Ref56251782][bookmark: _Toc57314669][bookmark: _Toc69728983][bookmark: _Toc197252136][bookmark: _Toc309208612]Для участия в закупке Потенциальный участник должен быть правомочным предоставлять заявку на участие в закупке, соответствующую требованиям настоящей закупочной документации.
2.2.2. Для всех Потенциальных участников/Участников закупки устанавливаются единые требования. Применение при рассмотрении заявок на участие в закупке требований, не предусмотренных закупочной документацией, не допускается.
2.2.3. Решение о допуске Потенциальных участников/Участников закупки к дальнейшему участию в закупке принимает Закупочная комиссия в порядке, определенном положениями настоящей закупочной документации.
2.2.4. В случае установления документально подтвержденного факта несоответствия, либо не подтверждения документально соответствия Участника закупки установленным настоящей закупочной документацией требованиям, Закупочная комиссия вправе не допустить Участника закупки или отстранить Участника закупки от участия в закупке на любом этапе ее проведения.
2.2.5. Организатор закупки вправе отклонить заявку на участие в закупке, если он установит, что Участник закупки прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил представителю Организатора закупки / Заказчика, вознаграждение в любой форме (работу, услугу, какую-либо ценность), в качестве стимула, который может повлиять на принятие Закупочной комиссией решения по определению Победителя закупки.
2.2.6. Организатор закупки вправе отклонить заявки на участие в закупке Участников закупки, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя закупки.
2.3. Закупка продукции с разбиением заказа на лоты
2.3.1. Потенциальный участник/Участник закупки может подать заявку на участие в закупке на любой лот, любые несколько лотов или все лоты по собственному выбору. Разбиение на лоты установлено в пункте 8 Извещения и разделе 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации. При этом не допускается разбиение отдельного лота на части, то есть подача заявки на участие в закупке на часть лота по отдельным его позициям или на часть объема лота.
2.3.2. В случае подачи заявки на участие в закупке на несколько лотов, в дополнение к требованиям раздела 5 «Требования к заявке на участие в закупке» настоящей закупочной документации и раздела 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации должны быть соблюдены следующие требования:
1)  Письмо о подаче оферты (форма 1 раздел 9 настоящей закупочной документации) должно содержать указание номера и названия каждого лота, а в качестве общей суммы — сумму по каждому из лотов.
2)  Техническое предложение, а также документы, предоставление которых предусмотрено п. 5.1.5, должны быть подготовлены отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота (форма 2 раздел 9 настоящей закупочной документации).
3)  Оценка заявок на участие в закупке, определение Победителя закупки  будет осуществляться раздельно и независимо по каждому из лотов. По каждому из лотов будет определен один Победитель закупки.
2.4. Правовой статус документов
2.4.1. Данная процедура закупки проводится в соответствии с действующим Положением о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг Заказчика, утвержденным в установленном порядке, указанным в пункте 2 Извещения.
2.4.2. Извещение, размещенное на сайте и электронной торговой площадке, указанные в пункте 3 Извещения, вместе с настоящей закупочной документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются предложением Организатора закупки делать оферты в установленном порядке, в течение срока, определенного настоящей закупочной документацией.
2.4.3. Заявка на участие в закупке имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться в соответствии с этим.
2.4.4. Во всем, что не урегулировано извещением и настоящей закупочной документацией, стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
2.4.5. Если в отношении сторон договора, заключаемого по результатам закупки, действуют также иные специальные нормативно-правовые акты, изданные и зарегистрированные в установленном порядке, настоящая закупочная документация (и проект договора как ее часть) и заявка на участие в закупке победителя закупки будут считаться приоритетными по отношению к диспозитивным нормам указанных документов.
2.5. Обжалование
2.5.1. [bookmark: _Ref304303686][bookmark: _Ref86789831]Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением закупки, в том числе касающиеся исполнения Организатором и Участником закупки своих обязательств, в связи с проведением закупки и участием в нем, должны решаться в претензионном порядке. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав должна обратиться с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, должна направить другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента ее получения.
2.5.2. Если претензионный порядок, указанный в пункте 2.5.1, не привел к разрешению разногласий, Потенциальный участник/Участник закупки вправе обжаловать действия (бездействия) Организатора закупки, Заказчика в связи с проведением данной закупки, согласно Положению о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг.
2.5.3. Все споры и разногласия, не урегулированные в вышеуказанном порядке, разрешаются в Арбитражном суде г. Саратова.
2.5.4. При рассмотрении любых споров и разногласий, связанных с проведением данной закупки, стороны учитывают, что применению подлежит материальное и процессуальное право Российской Федерации.
2.6. Прочие положения
2.6.1. Организатор закупки обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников закупки  сведений, в том числе содержащихся в заявках на участие в закупке. Предоставление этой информации третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации или настоящей закупочной документацией.
2.6.2. Все сроки, указанные в настоящей закупочной документации исчисляются с даты следующей за днем указания на событие (действие), если иное не предусмотрено настоящей закупочной документацией. В случае, если срок исполнения какого-либо действия, наступления какого-либо события выпадает на выходной и/или праздничный день и/или нерабочий день, то данной действие событие признается наступившим и подлежащим выполнению в первый рабочий день за таким выходным и/или праздничным и/или нерабочим днем.
3. [bookmark: _Toc316294936][bookmark: _Toc425777343]ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАКУПКИ
3.1. Публикация извещения о проведении закупки
3.1.1. Извещение размещено на сайте и электронной торговой площадке, указанные в пункте 3 Извещения, вместе с настоящей закупочной документацией, являющейся его неотъемлемой частью. 
3.2. Предоставление Закупочной документации
3.2.1. Закупочная документация находится в открытом доступе на сайте и электронной торговой площадке, указанные в пункте 3 Извещения, начиная с даты размещения извещения.
3.2.2. [bookmark: _Ref316300967]Закупочная документация предоставляется лицу через функционал электронной торговой площадки, указанной в пункте 3 Извещения.
3.2.3. Закупочная документация предоставляется в течение срока, определенного регламентами работы электронной торговой площадки.
3.2.4. Участник самостоятельно отслеживает все изменения и дополнения, внесенные в Документацию и размещенные на сайте и электронной торговой площадке. Организатор закупки (Заказчик) не несет ответственности за несвоевременное получение указанной информации.
3.3. Изучение закупочной документации
3.3.1. Предполагается, что Потенциальный участник/Участник закупки в полном объеме изучил настоящую закупочную документацию.
3.3.2. Предоставление недостоверных сведений или подача заявки, не отвечающей требованиям настоящей закупочной документации, является риском Участника, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки.
3.3.3. В случае проведения закупки на выполнение работ/оказание услуг потенциальный участник имеет право посетить площадку производства работ, осмотреть ее и собрать необходимую информацию (о наличии грузоподъемных механизмов, транспортных подъездах и условиях транспортировки, возможностей по размещению складов и т.д.), которая требуется для подготовки заявки на участие в закупке. Заказчик окажет посещающим необходимое содействие. Все расходы, связанные с таким посещением, Потенциальный участник несет самостоятельно. Посещение должно проходить в период, отведенный на подготовку заявок на участие в закупке. Для организации посещения площадки производства работ Потенциальный участник должен обратиться к Организатору закупки с просьбой разрешить такое посещение не позднее, чем за 5 (пять) рабочих дней до планируемой даты посещения.
3.3.4. При организации посещения площадки производства работ Потенциальный участник несет полную ответственность по всем рискам, включая смертельный исход, травматизм, потерю или причинения ущерба какому-либо имуществу, а также любые расходы, понесенные в этой связи.
3.3.5. Считается, что получена вся необходимая информация, связанная с рисками, непредвиденными обстоятельствами, а также со всеми другими обстоятельствами, которые Потенциальный участник должен учитывать, как влияющие на его заявку на участие в закупке.
3.4. Разъяснение положений закупочной документации
3.4.1. При проведении закупки какие-либо переговоры Организатора закупки (уполномоченных лиц Организатора закупки)/Заказчика или Закупочной комиссии по предмету закупки с Потенциальным участником/Участником закупки не допускаются, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации и закупочной документацией.
3.4.2. [bookmark: _Ref316301251]Любой Потенциальный участник вправе направить Организатору закупки запрос о разъяснении положений настоящей закупочной документации, не позднее даты, указанной в пункте 18 Извещения, в письменной форме за подписью руководителя организации или иного уполномоченного лица Потенциального участника по контактным реквизитам Организатора закупки для соответствующего вида корреспонденции, указанным в пункте 6 Извещения.
3.4.3. Организатор закупки в течение  5(пяти) рабочих дней направляет разъяснение на запрос, сделанный в порядке, определенном настоящим пунктом. При этом такое разъяснение в течение 3 (трех) календарных дней размещается на сайте и электронной торговой площадке, указанных в пункте 3 Извещения с указанием предмета запроса, но без указания Потенциального участника, от которого поступил запрос.
3.4.4. Разъяснение положений закупочной документации не должно изменять ее суть.
3.4.5. Организатор закупки вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений закупочной документации, поступившие позднее срока, установленного в пункте 3.4.2 настоящей закупочной документации.
3.4.6. Потенциальный участник/Участник закупки не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Заказчика и/или Организатора закупки.
3.5. Внесение изменений в закупочную документацию
3.5.1. Организатор закупки по собственной инициативе или в соответствии с запросом Потенциального участника вправе принять решение о внесении изменений в закупочную документацию в любое время до даты вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке. Изменение предмета закупки не допускается.
3.5.2. В течение 3 (трех) календарных дней со дня принятия решения о внесении изменений в закупочную документацию такие изменения размещаются Организатором закупки на сайте и электронной торговой площадке, указанных в пункте 3 Извещения. При этом срок подачи заявок на участие в закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте и электронной торговой площадке, указанных в пункте 3 Извещения внесенных изменений в закупочную документацию до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем: 5 календарных дней.
3.6. Затраты на участие в закупке
3.6.1. Потенциальный участник/Участник закупки самостоятельно несет все расходы, связанные с участием в закупке, в том числе с подготовкой и предоставлением заявки на участие в закупке, иной документации, а Организатор закупки не имеет обязательств по этим расходам независимо от итогов закупки, а также оснований их завершения.
3.6.2. Потенциальный участник/Участники закупки не вправе требовать компенсацию упущенной выгоды, понесенной в ходе подготовки к закупке и проведения закупки.
3.7. Отказ от проведения закупки
3.7.1. Заказчик/Организатор закупки, разместивший на сайте и электронной торговой площадке, указанные в пункте 3 Извещения, документацию, вправе отказаться без объяснения причин от проведения закупки в порядке и сроки, указанные в пункте 4 Извещения.
3.8. Обеспечение исполнения обязательств, связанных с подачей заявки на участие в закупке
3.8.1. [bookmark: _Toc132091798]Обеспечение исполнения обязательств Участника закупки, связанные с подачей заявки на участие в закупке, предоставляется в соответствии с требованиями, указанными в пункте 13 Извещения. 
3.9. [bookmark: _Ref316304084]Подача и прием заявок на участие в закупке
3.9.1. Подача заявок на участие в закупке осуществляется в соответствии с Инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадки.
3.9.2. Датой начала срока подачи заявок на участие в закупке является день, следующий за днем размещения на сайте и электронной торговой площадке, указанные в пункте 3 Извещения настоящей закупочной документации.
3.9.3. Заявки на участие в закупке должны быть поданы до истечения срока, установленного в пункте 20 Извещения.
3.9.4. Заявка на участие в закупке должна быть подписана с применением электронной цифровой подписи.
3.10. Изменение заявок на участие в закупке или их отзыв
3.10.1. Участник закупки, подавший заявку на участие в закупке, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в закупке, в любое время после ее подачи, но не позднее момента вскрытия электронных конвертов с заявками на участие в закупке, в соответствии с Инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадки.
3.11. [bookmark: _Ref55280448][bookmark: _Toc55285352][bookmark: _Toc55305384][bookmark: _Toc57314655][bookmark: _Toc69728969][bookmark: _Toc309202892]Вскрытие поступивших конвертов
3.11.1. [bookmark: _Ref56221780]Процедура вскрытия электронных конвертов с заявками на участие в закупке будет проведена в порядке, предусмотренном Инструкциями и регламентом работы электронной торговой площадке.
3.11.2. [bookmark: _Ref56222030]Организатор закупки проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов, начиная с времени указанного в пункте 21 Извещения.
3.11.3. В случае если в установленный настоящей закупочной документацией срок не поступило ни одного конверта с заявкой на участие в закупке, этот факт фиксируется в протоколе заседания закупочной комиссии и закупка признается несостоявшейся.
В случае если в установленный настоящей закупочной документацией срок поступил только один конверт с заявкой на участие в закупке (кроме случаев проведения закупки в форме конкурса), закупочная процедура признается состоявшейся.
3.11.4. По ходу процедуры вскрытия Закупочная комиссия ведет Протокол по вскрытию конвертов с заявками на участие в закупке, в котором отражается вся информация, оглашенная Закупочной комиссией.
3.12. Опоздавшие заявки на участие в закупке
3.12.1. После окончания срока подачи заявок на участие в закупке у Потенциальных участников отсутствует возможность подать заявку на участие в закупке.
3.13. Рассмотрение и оценка заявок на участие в закупке, проведение переговоров, проведение переторжки, выбор победителя закупки
3.13.1. Общие положения
3.13.1.1. При рассмотрении и оценке заявок на участие в закупке для проведения экспертизы заявок на участие в закупке Закупочная комиссия вправе привлечь иных лиц (экспертов и специалистов), не связанных с участниками закупки, но в любом случае любые решения в ходе закупки принимаются Закупочной комиссией.
3.13.1.2. Участники закупки не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при рассмотрении и оценке заявок на участие в закупке, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу заявок на участие в закупке. Любые попытки Участников закупки повлиять на Закупочную комиссию при экспертизе заявок на участие в закупке или на присуждение договора, а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором закупки для работы в закупке, в случае если данные факты подтверждены документально, служат основанием для отклонения заявок на участие в закупке таких Участников закупки.
3.13.1.3. В ходе рассмотрения заявок на участие в закупке Организатор закупки имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в закупке и приложениях к ней, получать из любых официальных источников, использование которой не противоречит действующему законодательству Российской Федерации, информацию о соответствии и достоверности указанных в заявке на участие в закупке сведений, на основании которой Закупочная комиссия принимает решение о дальнейшем допуске Участника закупки или отстранении Участника закупки от участия в закупке.
3.13.1.4. При наличии сомнений в достоверности копии документа Организатор закупки вправе запросить для обозрения оригинал документа, предоставленного в копии. В случае, если Участник закупки в установленный в запросе срок не предоставил оригинал документа, копия документа не рассматривается и документ считается не предоставленным.
3.13.1.5. Если в пункте 16 Извещения содержится указание на преференции Участникам закупки, обладающим определенными характерными признаками то при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в закупке закупочная комиссия учитывает преференции, предоставляемые указанным Участникам закупки.
3.13.1.6. При проверке соответствия заявок на участие в закупке Закупочная комиссия вправе 
а) не обращать внимание на мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо заявки на участие в закупке;
б) запросить у Потенциальных участников/Участников закупки любые недостающие, нечитаемые или оформленные с ошибками документы, при этом такой запрос оформляется письмом за подписью секретаря закупочной комиссии. Документы, полученные от Потенциального участника/Участника в ответ на запрос  Закупочной комиссии включаются в состав заявки Потенциального участника/Участника и рассматриваются в порядке предусмотренном настоящей Закупочной документацией;  
в) в случае, если очевидные арифметические и грамматические ошибки влияют на существо заявки, с письменного согласия Потенциального участника/Участника закупки, исправлять такие ошибки;
г) принимать от Потенциальных участников/Участников дополнительные документы, поступившие после проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке. Приём дополнительных документов (за исключением случаев представления документов по запросу Закупочной комиссии) оформляется решением закупочной комиссии, за подписью ее председателя. Поступившие от участника после проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке дополнительные документы не должны увеличивать ее стоимость, а так же менять иные условия которые ухудшают положение заказчика. В случае поступления дополнительных материалов, ухудшающих первоначальные условия заявки, комиссия вправе не принимать такие материалы к рассмотрению.
3.13.2. Отборочная стадия
3.13.2.1. Закупочная комиссия осуществляет рассмотрение заявок на участие в закупке и участников закупки на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и настоящей закупочной документацией, и определяет перечень участников процедуры закупки, допускаемых к дальнейшему участию в закупке.
3.13.2.2. В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:
· соответствие заявок на участие в закупке требованиям настоящей закупочной документации (в т.ч. соответствие коммерческого и технического предложений);
· соответствие Участников закупки требованиям настоящей закупочной документации.
Проверка соответствия заявок на участие в закупке и самих Участников закупки осуществляется в соответствии с отборочными критериями, указанными в разделах 4 и 6 настоящей закупочной документации.
3.13.2.3. В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия может запросить у Участников закупки разъяснения (уточнения) их заявок на участие в закупке, в порядке установленном п. 3.13.1.6. настоящей закупочной документации.
3.13.2.4. Заявка на участие в закупке должна полностью соответствовать каждому из установленных настоящей закупочной документацией требований. Участник закупки не допускается Закупочной комиссией к дальнейшему участию в закупке в следующих случаях:
· не представления требуемых согласно настоящей закупочной документации документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике закупки, в том числе привлекаемых субподрядчиках/соисполнителях (в случае привлечения), или о предлагаемых товарах, работах, услугах;
· несоответствия Участника закупки, в том числе привлекаемых субподрядчиков/соисполнителей (в случае привлечения), требованиям, установленным в настоящей закупочной документации;
· не предоставления Участником закупки Гарантийного письма на предоставление справки о цепочке собственников;
· несоответствия коммерческого и технического предложения (технические характеристики продукции, технические условия продукции и предлагаемые договорные условия) требованиям настоящей закупочной документации, в том числе превышение в заявке Участника закупки начальной (максимальной) цены, установленной Извещением о закупке;
· ликвидация Участника закупки - юридического лица и/или наличие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом;
· приостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке;
· наличие информации о реорганизации Участника закупки, в случае если реорганизация приведет к прекращению деятельности Участника закупки;
· предоставление Участником закупки заведомо ложных сведений;
· наличие у Участника закупки 3 (трех) и более риск-факторов, выявленных в ходе проведения экспертизы деловой репутации;
· не представление протокола разногласий в соответствии с формой, установленной разделом 9 и/или письма-согласия с условиями договора, и/или представление протокола разногласий с «обязательными» условиями и/или без указания статуса условий  будут основанием для отклонения заявки Участника;
· наличие информации об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и /или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».
3.13.2.5. Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то закупочной комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами.
3.13.2.6. В случае наличия разночтений (несоответствий) в документах, как в составе закупочной документации, так и поданных Участником в составе заявки, закупочной комиссией принимаются к рассмотрению положения документов в следующем порядке по степени уменьшения значимости:
1. Извещение о проведении закупки;
2. Раздел 6 «Техническая часть»;
3. Проект Договора, приведенный в Разделе 7 «Проект договора»;
4. Разделы 1-5 Закупочной документации;
5. Заявка на участие в закупке.
3.13.2.7. В случае установления Закупочной комиссией недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником закупки, установления факта проведения ликвидации Участника закупки - юридического лица или проведения в отношении Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства либо факта приостановления его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а также, если у Участника закупки имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов участника, Закупочная комиссия отстранит такого участника от участия в закупке на любом этапе его проведения. При наличии указанной задолженности Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.
3.13.2.8. В случае если на основании результатов отборочной стадии принято решение об отказе в допуске к дальнейшему участию в закупке всех Участников закупки, подавших заявки на участие в закупке, закупка признается несостоявшейся.
В случае если на основании результатов отборочной стадии принято решение о допуске к дальнейшему участию в закупке только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке (кроме случаев проведения закупки в форме конкурса), закупочная процедура признается состоявшейся.
В случае если при проведении закупки в форме конкурса, на основании результатов отборочной стадии принято решение о допуске к дальнейшему участию в закупке только одного участника закупки, подавшего заявку на участие в закупке, закупочная процедура признается несостоявшейся.
3.13.3. Оценочная стадия - предварительное ранжирование
3.13.3.1. Закупочная комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в закупке и проводит их предварительное ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика в соответствии с системой критериев оценки и сопоставления, указанной в Разделе 8 настоящей закупочной документации и в пункте 23 Извещения. На основании результатов оценки заявок на участие в закупке Закупочной комиссией каждой заявке на участие в закупке, относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. В случае необходимости оценки инновационной Продукции закупочная документация может содержать систему критериев оценки и сопоставления заявок, содержащую критерий «стоимость жизненного цикла» товара или созданного в результате выполнения работы объекта», который применяется к Продукции, являющейся объектом закупки, в соответствии с локальными нормативными актами заказчика. Первый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая набрала наибольшее количество баллов. В случае последующего проведения переторжки или переговоров первоначальное ранжирование является предварительным.
3.13.4. Проведение переговоров
3.13.4.1. [bookmark: _Ref308102587]В случае, если в пункте 25 Извещения установлена возможность проведения переговоров, Организатор закупки по итогам предварительного ранжирования проводит переговоры, на которые в индивидуальном порядке обязательно приглашаются Участники закупки, заявки которых, не были отклонены, занявшие согласно Протоколу по оценке заявок на участие в закупке,  места с первого по четвёртое включительно. Остальные Участники закупки, чьи заявки на участие в закупке не были отклонены, могут быть приглашены на процедуру переговоров по решению Закупочной комиссии.
3.13.4.2. Проведение процедуры переговоров является правом, а не обязанностью Организатора закупки. Закупочная комиссия может сразу выбрать выигравшего Участника закупки без проведения процедуры переговоров.
3.13.4.3. Форма и порядок проведения переговоров, сроки их проведения определяются Закупочной комиссией (либо Организатором закупки, если Закупочной комиссией соответствующее решение не принято) и указываются в уведомлениях, направляемых индивидуально участникам закупки, приглашаемым к участию в проведении переговоров, в том числе путем автоматической рассылки приглашений электронной торговой площадкой.
3.13.4.4. Любые касающиеся переговоров требования, документы, разъяснения или другая информация, которые сообщаются какому-либо Участнику закупки, равным образом сообщаются всем другим Участникам закупки.
3.13.4.5. [bookmark: _Ref61635598]После завершения переговоров Закупочная комиссия может либо выбрать Победителя сразу, либо устанавливает окончательные общие требования к закупаемой продукции и условиям договора, оформляет их в виде закупочной документации и просит всех продолжающих участвовать в закупке представить к определенной дате окончательную заявку на участие в закупке (оферту). С Участниками закупки, подавшими наилучшие предложения, Закупочная комиссия может провести переговоры в описанном выше порядке или сразу выбрать Победителя.
3.13.4.6. Процедура, описанная в предыдущем пункте, может проводиться столько раз, сколько необходимо для выбора Победителя, либо до отказа Организатора от закупки.
3.13.4.7. Переговоры проводятся Закупочной комиссией в отдельности с каждым из приглашенных Участников закупки. По решению Закупочной комиссии переговоры могут проводиться в один или несколько этапов. Очередность переговоров устанавливает Закупочная комиссия (Организатор закупки, если соответствующее решение не принято Закупочной комиссией).
3.13.4.8. На процедуру переговоров должны быть поданы предложения, подписанные представителями Участника закупки, уполномоченными от его имени представлять интересы Участника закупки в переговорах и заявлять окончательные для Участника закупки условия исполнения Договора.
3.13.4.9. Все достигнутые в ходе переговоров договоренности между Участником закупки и Организатором закупки формируются в карту проведения переговоров, после чего карта проведения переговоров подписывается представителями обеих сторон. При проведении переговоров в заочной форме на ЭТП, карты Переговоров не формируются.
3.13.4.10. После завершения переговоров каждый Участник закупки обязан представить свое окончательное технико-коммерческое предложение (окончательную оферту) с учетом достигнутых в ходе переговоров договоренностей в согласованный на переговорах срок, но не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты завершения переговоров с этим Участником. Увеличение цены предложения, не связанное с уточнением технической части предложения Участника по итогам переговоров, не допускается. В случае непредоставления Участником закупки окончательной оферты в указанный срок Закупочной комиссией в качестве окончательного может быть рассмотрено предыдущее предложение Участника закупки. 
3.13.4.11. Переговоры с Участниками закупки носят конфиденциальный характер, за исключением информации, в установленном порядке включаемой в отчеты о проведении закупочной процедуры, содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия другой стороны.
3.13.4.12. По итогам переговоров секретарем Закупочной комиссии формируется протокол проведения переговоров с Участниками закупки. Указанный протокол в течение 3 (трех) календарных дней, следующих за днем его подписания, размещается на сайте и электронной торговой площадке.
3.13.5. Проведение переторжки
3.13.5.1. Если в пункте 15 Извещения предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, Закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т.е. предоставить Участникам закупки возможности добровольно повысить предпочтительность их заявок на участие в закупке, путем снижения первоначально указанной в заявке на участие в закупке цены. При этом при оценке заявок на участие в закупке с применением критерия «приведенная цена» либо «стоимость владения» участник закупки имеет право улучшить любой показатель из составляющих данные критерии.
3.13.5.2. На процедуру переторжки в обязательном порядке приглашаются Участники закупки, заявки на участие в закупке которых не были отклонены. Закупочная комиссия также вправе допускать к переторжке альтернативные предложения Участников закупки, при наличии таковых. В предварительной ранжировке альтернативные предложения учитываются наравне с основными.
3.13.5.3. Форма и порядок проведения переторжки, сроки подачи новых ценовых предложений, определенные закупочной комиссией, указываются в приглашениях для участия в переторжке, рассылаемых с использованием функционала ЭТП.
3.13.5.4. Участник закупки, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его предложение, остается действующим с ранее объявленной ценой заявки на участие в закупке.
3.13.5.5. Предложения Участника закупки по увеличению цены заявки на участие в закупке не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в процедуре переторжки, его заявка на участие в закупке, остается действующей с ранее объявленной ценой.
3.13.5.6. Цены, полученные в ходе переторжки, оформляются соответствующим протоколом.
3.13.5.7. Участники закупки, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны представить Организатору закупки откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение в составе заявки на участие в закупке (в том числе сметы на измененную в результате переторжки цену, в случае, если требование по предоставлению смет в составе заявки было указано в закупочной документации). Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки, кроме ценовых.
3.13.5.8. Порядок проведения процедуры переторжки на электронной торговой площадке определяется действующими Инструкциями и регламентом электронной торговой площадки.
3.13.6. Оценочная стадия - окончательное ранжирование:
3.13.6.1. После проведенной переторжки или переговоров Закупочная комиссия проводит окончательную оценку и сопоставление заявок на участие в закупке с учетом поступивших предложений по переторжке или переговорам в соответствии с системой критериев оценки и сопоставления, указанными в Разделе 8 настоящей закупочной документации и в пункте 23,  24 Извещения, в срок, не позднее указанного в пункте 22 Извещения.
3.13.6.2. На основании результатов оценки заявок на участие в закупке Закупочной комиссией каждой заявке на участие в закупке, относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Первый номер присваивается заявке на участие в закупке, которая набрала наибольшее количество баллов.
3.13.7. Подведение итогов закупки. Определение победителя закупки
3.13.7.1. По результатам оценки заявок на участие в закупке, представленных Участниками закупки, в случае признания закупки состоявшейся, Закупочная комиссия определяет Победителя закупки.
3.13.7.2. Победителем закупки признается Участник закупки, который предложил лучшее сочетание условий исполнения договора (т.е. заявка на участие в закупке которого оценена наибольшим количеством баллов) и заявке на участие в закупке которого присвоен первый номер.
3.13.7.3. По результатам закупки оформляется Протокол по выбору Победителя, в котором должны быть зафиксированы цена и иные существенные условия договора (в зависимости от его вида), его стороны, срок, в течение которого такой договор должен быть заключен, а также обязательные действия, необходимые для его заключения (например, предоставление обеспечения исполнения обязательств по договору).
3.13.7.4. Любой участник закупки после размещения Протокола по выбору Победителя закупки вправе в течение 5 (пяти) рабочих дней после публикации Протокола по выбору Победителя направить Организатору закупки в письменной форме, запрос о разъяснении результатов закупки. Организатор закупки в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан представить Участнику закупки в письменной форме соответствующие разъяснения.
3.14. Протокол по экспертизе справки о цепочке собственников Победителя закупки
3.14.1. После размещения Протокола по выбору Победителя закупки и в соответствии с Гарантийным письмом на предоставление справки о цепочке собственников, представленным в составе заявки на участие в закупке, Победитель закупки в течение 5 (пяти) рабочих дней обязан предоставить Организатору закупки справку о цепочке собственников (Раздел 9 (форма)) в электронной (формат Excel .xls, формат Acrobat Reader .pdf) форме.
3.14.2. Не предоставление Участником закупки справки о цепочке собственников в установленный срок, дает Организатору закупки право считать такого Участника закупки уклонившимся от заключения договора.
3.14.3. В случае если Победитель закупки, или Участник закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен второй номер, не представил Заказчику справку о раскрытии цепочки собственников по предусмотренной в настоящей Закупочной документации форме и соответствии с инструкциями, Победитель закупки, или Участник закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен второй номер признается уклонившимся от заключения договора 
3.15. Подписание протокола о результатах закупки и заключение договора с победителем закупки
3.15.1. В случае, если это установлено пунктом 26 Извещения, Организатор закупки в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания Протокола по экспертизе справки о цепочке собственников Победителя закупки передает Победителю закупки Протокол о результатах закупки. Победитель закупки обязан предоставить Организатору закупки подписанный и заверенный печатью со своей стороны Протокол о результатах закупки в течение 10 (десяти) календарных дней со дня направления указанного протокола.
3.15.2. Договор с победителем закупки будет заключен в срок, указанный в пункте 27 Извещения.
3.15.3. В случае, если заключаемый по результатам закупки договор в соответствии с действующим законодательством и уставом Заказчика требует одобрения органа управления Заказчика, то указанный договор заключается после получения такого одобрения. В случае отказа в одобрении договора органом управления закупка, предметом которой являлось право на заключение такого договора, признается несостоявшейся. После получения одобрения договора Победителю закупки направляется подписанный со стороны Заказчика договор.
3.15.4. В случаях, когда Победитель закупки уклоняется от заключения договора на условиях настоящей закупочной документации, Заказчик вправе по своему усмотрению:
· либо обратиться в суд с иском о понуждении такого Победителя закупки заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора Победителем закупки;
· либо заключить договор с Участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен второй номер, зафиксировав данное обстоятельство в соответствующем протоколе.
3.15.5. В случае уклонения Участника закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен второй номер, от заключения договора, Заказчик вправе обратиться в суд с иском о понуждении такого Участника заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, или принять решение о признании закупки несостоявшейся.
3.15.6. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в закупке была подана только одна заявка на участие в закупке и эта заявка была признана соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным закупочной документацией, либо только один Участник закупки признан Участником закупки, соответствующим требованиям, предусмотренным в закупочной документации, Заказчик вправе заключить договор с таким Участником. При этом в случае проведения закупки способом торгов решение о заключении такого договора должно быть принято Центральным закупочным комитетом Заказчика. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения вправе передать Участнику закупки, подавшему единственную заявку на участие в закупке, проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных таким Участником закупки в заявке на участие в закупке, в проект договора, прилагаемый к закупочной документации. Также Заказчик вправе провести с таким Участником переговоры по снижению цены (улучшению условий оплаты), представленной в заявке на участие в закупке, без изменения иных условий договора и заявки и заключить договор по цене, согласованной в процессе проведения преддоговорных переговоров. Участник закупки, подавший указанную заявку, не вправе отказаться от заключения договора. Такой Участник закупки обязан предоставить Заказчику подписанный и заверенный печатью со своей стороны договор в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня направления Участнику закупки указанного договора.
3.15.7. В случаях, указанных в настоящем подпункте закупочной документации договор будет заключен не ранее, чем через 10 (десять) календарных дней со дня размещения сайте и электронной торговой площадке, указанные в пункте 3 Извещения, Протокола.
3.15.8. Изменение условий договора допустимо в случаях изменения потребностей Заказчика по согласованию с Центральным закупочным комитетом Заказчика в порядке, установленном Положением о порядке проведения закупок товаров, работ, услуг.
3.16. Обеспечение исполнения договора
3.16.1. В случае, если указано в пункте 28 Извещения, Победитель закупки или Участник, с которым заключается договор, должен предоставить обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств в порядке, предусмотренном проектом договора.
3.16.2. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств должно быть представлено в виде, указанном в пункте 28 Извещения.
3.16.3. Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса и/или гарантийных обязательств указан в пункте 28 Извещения. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора.
4. [bookmark: _Toc316294937][bookmark: _Ref316334856][bookmark: _Toc425777344]ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ
4.1. [bookmark: _Toc316294938]Потенциальный участник процедуры закупки для того, чтобы принять участие в закупке, должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 4.1.1., а также требованиям, установленным в разделе 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации
4.1.1. [bookmark: _Toc425777345]Обязательные требования к участникам процедуры закупки:
4.1.1.1. [bookmark: _Toc425777346]Требование к дееспособности Участника закупки
· соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение договора, право на заключение которого является предметом настоящей закупки;
· не приостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке; 
· должен иметь соответствующие разрешающие документы на осуществление видов деятельности, связанные с выполнением договора, право на заключение которого является предметом настоящей закупки;
4.1.1.2. [bookmark: _Toc425777347]Требования к правоспособности и финансовой устойчивости Участника закупки
4.1.1.2.1. Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям к правоспособности Участника закупки:
· отсутствие у Участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. При наличии задолженности Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
· не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) экономическая деятельность, которой приостановлена;
4.1.1.3. Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям к финансовой устойчивости:
· показатели финансово-хозяйственной деятельности Участника закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости, в соответствии с требованиями Методики проведения финансово-экономической устойчивости участников закупочных процедур ПАО «Саратовэнерго», являющейся приложением к закупочной документации.
· цена заявки на участие в закупке не должна превышать начальную (максимальную) цену, установленную Извещением о закупке.
4.1.1.4. [bookmark: _Toc425777348]Требования к квалификации Участника закупки
4.1.1.4.1. [bookmark: _Toc425777349]Участник закупки должен соответствовать следующим обязательным требованиям к квалификации Участника закупки:
· наличие квалифицированного персонала, производственных мощностей, технологий и т.п. в соответствии с требованиями, установленными в  разделе 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации;
· наличие за последние два года, предшествующие размещению информации о закупочной процедуре на обязательных Интернет-ресурсах, опыта выполнения не менее трех аналогичных договоров, стоимостью не менее 50 (пятидесяти) процентов начальной (максимальной) цены договора, установленной в закупочной документации.
4.1.1.5. [bookmark: _Toc425777350]Требования к деловой репутации Участника закупки
Стоп-факторы:
Участник закупки должен соответствовать обязательным требованиям к деловой репутации Участника закупки согласно «Методике оценки деловой репутации контрагентов-резидентов РФ», являющейся приложением к закупочной документации.
Риск-факторы:
Участник закупки должен соответствовать квалификационным требованиям к деловой репутации Участника закупки  согласно «Методике оценки деловой репутации контрагентов-резидентов РФ», являющейся приложением к закупочной документации.
Указанные в настоящем подразделе риск-факторы не являются отборочными критериями,  но наличие у одного Участника закупки 3 (трех) и более риск-факторов может являться причиной его отклонения.
4.1.2. Дополнительные требования к Участникам закупки указаны в разделе 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации.
4.1.3. Разделение критериев рассмотрения, оценки и сопоставления заявки, на отборочные и оценочные по требованиям, установленным в настоящем подразделе, определены в разделе 8 «Руководство по экспертной оценке» настоящей закупочной документации.
5. [bookmark: _Toc425777352]ТРЕБОВАНИЯ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ
5.1. [bookmark: _Ref316333450][bookmark: _Toc425777353]Общие требования к заявке на участие в закупке
5.1.1. Для целей настоящей закупочной документации под заявкой на участие в закупке понимается представляемое Участником закупки предложение на участие в закупке, сделанное в письменной форме в виде документа, оформленного в соответствии с положениями настоящего раздела, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 5.1.5 раздела 5 настоящей закупочной документации и раздела 6 «Техническая часть» настоящей закупочной документации, содержание которых соответствует требованиям настоящей закупочной документации.
5.1.2. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке. В случае установления факта подачи одним Участником закупки двух и более заявок на участие в закупке при условии, что поданные ранее заявки на участие в закупке таким Участником закупки не отозваны, все заявки на участие в закупке такого Участника закупки, не рассматриваются.
5.1.3. [bookmark: _Ref316309912]Заявка на участие в закупке должна быть подписана с использованием электронной цифровой подписи.
5.1.4. Предоставляемые в составе заявки на участие в закупке документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются, за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью Участника закупки.
5.1.5. [bookmark: _Ref316309676][bookmark: _Ref56235235]Участник закупки должен подать заявку на участие в закупке, включающую:
1. Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
2. Техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
3. Протокол разногласий к проекту Договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
4. Сводная таблица стоимости работ/услуг, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
5. Анкета Участника закупки, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
6. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
7. Справка о материально-технических ресурсах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
8. Справка о кадровых ресурсах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
9. Информационное письмо о наличии у Участника закупки связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора закупки, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
10. Справка об участии в судебных разбирательствах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
11. Декларация о соответствии/несоответствии критериям субъекта малого или среднего предпринимательства по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
12. Гарантийное письмо на предоставление справки о цепочке собственников, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
13. Декларация о соответствии Участника требованиям закупки, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации.
5.1.6. [bookmark: _Ref216690276][bookmark: _Ref56220439]Все требуемые документы в соответствии с условиями настоящей закупочной документации должны быть представлены Участником закупки на электронной торговой площадке в отсканированном виде только в формате *.pdf; в формате word и excel. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в настоящей закупочной документации, после их подписания и заверения печатью. Каждый документ по возможности должен быть предоставлен в отдельном файле, наименование файла должно содержать информацию о предмете отсканированного документа. В случае несоответствия представленных в составе заявки Потенциального участника документов требованиям, указанным в п. 5.1.5., закупочная комиссия вправе отклонить такую заявку.
5.2. [bookmark: _Toc425777354]Обязательные требования к документам, подтверждающим соответствие Участника закупки
5.2.1. [bookmark: _Ref316310466]Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в разделе 4 настоящей закупочной документации, Потенциальный участник/Участник закупки в составе заявки на участие в закупке должен приложить следующие документы:
1)  Полученную не ранее чем за один месяц до срока окончания приема заявок на участие в закупке выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки, или полученную не ранее чем за один месяц до срока окончания приема заявок на участие в закупке выписку из единого государственного реестра юридических лиц, в форме электронного документа, в формате Pdf, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись налогового органа и ее визуализацию (для юридического лица) (в данном случае документ предоставляется в электронной форме, в том виде, котором был получен посредством соответствующего сервиса Федеральной налоговой службы), полученную не ранее чем за один месяц до срока окончания приема заявок на участие в закупке выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки, или полученную не ранее чем за один месяц до срока окончания приема заявок на участие в закупке выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в форме электронного документа, в формате Pdf, содержащем усиленную квалифицированную электронную подпись налогового органа и ее визуализацию (для индивидуального предпринимателя) (в данном случае документ предоставляется в электронной форме, в том виде, котором был получен посредством соответствующего сервиса Федеральной налоговой службы), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), полученную не ранее чем за один месяц до срока окончания приема заявок на участие в закупке или заверенную нотариусом соответствующего государства копию выписки из торгового/коммерческого реестра, с приложением заверенного нотариусом перевода на русский язык для участников – нерезидентов Российской Федерации [footnoteRef:2][1]; [2: [1] В целях единого толкования сроков, установленных в настоящем пункте, принимается следующее:
Срок давности документов, перечисленных в настоящем пункте, исчисляется со дня, предшествующему дню окончания срока приема заявок на участие в закупке. 
Например: срок окончания приема заявок на участие в закупке установлен 12 мая 2015г. Таким образом, документы, перечисленные в настоящем пункте, будут соответствовать требованиям настоящей закупочной документации, если они сформированы по состоянию на дату с 12 апреля этого года по 12 мая этого года включительно.
] 

2)  заверенная Участником закупки копия Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01.07.2002;
3)  заверенная Участником закупки копия свидетельства о государственной регистрации
4)  заверенная Участником закупки копия свидетельства о постановке на учет в налоговые органы;
5)  нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства и свидетельства о внесении записи в государственный реестр аккредитованных филиалов, представительств иностранных юридических лиц (в случае участия в закупке по осуществлению работ и/или предоставлению услуг на территории РФ иностранного коммерческого юридического лица);
6)  [bookmark: _Ref194749398]заверенная Участником закупки копия Устава в действующей редакции;
7)  заверенная Участником закупки копия разрешения эмиграционной службы на трудовую деятельность в России иностранцам и лицам без российского гражданства (если указанное лицо является генеральным директором);
8)  [bookmark: _Ref194749412]заверенные Участником закупки копии документов (в том числе приказы, протоколы/решения собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку на участие в закупке или иное предложение Участника, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам Закупочной процедуры. Если заявка на участие в закупке или иное предложение Участника закупки подписывается по доверенности, представляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
9)  заверенную Участником закупки копию справки об исполнении налогоплательщиком обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, либо справки о состоянии расчетов с бюджетами всех уровней, выданной соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не ранее чем за 60 (шестьдесят) календарных дней до дня размещения на официальном сайте о размещении заказов извещения;
10)  [bookmark: _Ref194750130][bookmark: _Ref316912147]заверенный Участником документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении крупной сделки, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае, если сделка согласно законодательству не является для Участника крупной) – справку в произвольной форме;
11)  [bookmark: _Ref194750164]заверенный Участником документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае, если сделка согласно законодательству не является для Участника сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность) – справку в произвольной форме;
12)  нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации или паспорта иного государства, или иной документ, его заменяющий в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации (для физических лиц/индивидуальных предпринимателей). В случае, если паспорт или иной его заменяющий документ выдан на территории иного государства, должен быть представлен нотариально заверенный перевод такого документа;
13)  заверенную Участником копию свидетельства о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН) - для физических лиц/индивидуальных предпринимателей;
14)  заверенную Участником копию страхового свидетельства государственного пенсионного страхования (для физических лиц/индивидуальных предпринимателей);
15)  подтверждение о согласии на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (для физических лиц/индивидуальных предпринимателей);
16)  Участники - резиденты РФ, применяющие общий режим налогообложения предоставляют:
· заверенные копии балансов (Форма №1) и отчетов о финансовых результатах (форма №2) с обязательным наличием отметок об их приеме в ИФНС России за два последних завершенных года;
· копии баланса (Форма №1) и отчета о финансовых результатах (форма №2) без отметки ИФНС о приеме, но заверенные печатью организации и подписью руководителя и главного бухгалтера, заполненные на последнюю отчетную дату текущего года (1 квартал, 1 полугодие, 9 месяцев);
· дополнительно, участники, сдающие отчетность в ИФНС России в электронном виде, совместно с заверенными копиями вышеназванных форм и квитанций об их приеме(вводе) в ИФНС, предоставляют файл выгрузки бухгалтерских отчетов в XML формате;
17)  Участники - резиденты РФ, применяющие специальные режимы налогообложения предоставляют:
· заверенные копии отчетных налоговых деклараций по применяемому специальному режиму налогообложения за два последних завершенных года и завершенный отчетный период текущего года с обязательным наличием отметок об их приеме в ИФНС России;
· заверенные копии уведомлений ИФНС России о разрешении применения специальных режимов налогообложения за два последних завершенных года и завершенный отчетный период текущего года;
· дополнительно, участники, сдающие декларации в ИФНС России в электронном виде, совместно с заверенными копиями деклараций и квитанций об их приеме (вводе) в ИФНС, предоставляют файл выгрузки вышеназванных налоговых деклараций в XML формате;
18)  Участники - резиденты РФ, являющиеся бюджетными организациями, предоставляют:
· заверенные копии балансов бюджетной организации и заверенные копии отчетов о финансовых результатах деятельности бюджетной организации за три последних завершенных года;
19)  Участники - нерезиденты РФ предоставляют:
· заверенные копии своих финансовых отчетных документов, за два последних завершенных года и завершившийся отчетный период текущего года, с нотариально заверенным переводом их на русский язык и в переводе суммовых показателей по курсу ЦБ РФ на последний отчетный день отчетного (финансового) периода с валюты государства участника в валюту РФ;
· заверенные пояснительные записки с расшифровкой доходной и расходной частей, предоставленной отчетности;
· заверенные копии налоговых деклараций (все разделы) по налогу на прибыль иностранной организации с обязательной отметкой об их приеме в ИФНС России за три последних завершенных года.
20)  Документы, предусмотренные Разделом 6 настоящей закупочной документации (в соответствии с п.п. 5 Технического задания (раздел 6 «Техническая часть» закупочной документации));
21)  Иные документы, подтверждающие, по мнению Участника закупки, его соответствие установленным требованиям с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов;
5.2.2. Участник закупки обязан представить в составе заявки на участие в закупке Гарантийное письмо на предоставление справки о цепочке собственников (Раздел 9 (форма) настоящей закупочной документации), бенефициаров Участника закупки, в том числе о конечном бенефициаре – физическом лице (ФИО, № документа, удостоверяющего личность, адрес места жительства), с приложением подтверждающих документов.
5.2.3. В случае не предоставления Участником закупки указанного Гарантийного письма, Организатор закупки обязан отклонить заявку на участие в закупке такого Участника закупки.
5.2.4. [bookmark: _Ref314228032]Участник закупки обязан включить в текст проекта договора, планируемый к заключению, обязательства Участника (Победителя закупки) раскрывать информацию о каких-либо изменениях сведений в цепочке собственников Участника (Победителя закупки), включая бенефициаров (в том числе конечных), а также о смене единоличного исполнительного органа с предоставлением подтверждающих документов в течение 5 (пяти) календарных дней с даты таких изменений. Настоящее положение применяется, если условиями закупочной документации предусмотрено, что проект договора представляется Участником закупки.
5.2.5. В случае, если получение указанного в пункте 5.2.1к) и 5.2.1л) решения до истечения срока подачи заявок на участие в закупке для участника процедуры закупки невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами Участника закупки порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, участник процедуры закупки обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем закупки представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.
5.3. [bookmark: _Toc425777355]Срок действия заявки на участие в закупке
5.3.1. Общий срок действия Оферты составляет 90 календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших на закупку конвертов с заявками. Потенциальный участник вправе добровольно увеличить срок действия оферты, указав информацию об этом в письме о подаче оферты, в таком случае срок действия оферты составляет сумму дней срока действия оферты предложенного Участником плюс 90 календарных дней. Потенциальный участник не вправе устанавливать срок действия оферты менее 90 календарных дней.  В случае, если Потенциальный участник не указал срок действия оферты или указал срок действия оферты менее 90 календарных дней Закупочная комиссия принимает такую оферту, при этом оферта считается поданной на 90 календарных дней.
5.4. [bookmark: _Toc425777356]Официальный язык закупки
5.4.1. Заявка на участие в закупке, подготовленная Участником закупки, а также вся корреспонденция и документация, связанная с закупкой, которыми обмениваются Потенциальные участники/Участники закупки и Организатор закупки, должны быть написаны на русском языке.
5.4.2. [bookmark: _Ref316311280]Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные участником процедуры закупки, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).
5.4.3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в закупке, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 5.4.2, может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в закупке требованиям, установленным закупочной документацией.
5.5. [bookmark: _Toc425777357]Валюта закупки
5.5.1. [bookmark: _Ref316325711]Все суммы денежных средств в заявке на участие в закупке и приложениях к ней должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 30 Извещения, за исключением случаев, предусмотренных в пункте 5.5.2. настоящего подраздела.
5.5.2. [bookmark: _Ref316325722]Документы, оригиналы которых выданы Участнику закупки третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в валюту, установленную в пункте 30 Извещения, исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
5.5.3. Выражение денежных сумм в других валютах, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 5.5.1, 5.5.2 может быть расценено Закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в закупке требованиям, установленным закупочной документацией.
5.6. [bookmark: _Toc425777358]Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
5.6.1. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота) указана в пункте 12 извещения и не может быть превышена в заявке Участника закупки.
5.7. [bookmark: _Toc425777359]Цена заявки на участие в закупке и договора
5.7.1. Цена заявки на участие в закупке должна включать в себя все расходы и риски, связанные с выполнением работ, услуг, поставкой и доставкой товаров и материалов на условиях, определенных в договоре. При этом в цену заявки на участие в закупке включаются любые сборы и пошлины, расходы и риски, связанные с выполнением договора, в т.ч. гарантийного срока эксплуатации товара и другие затраты. В случае заключения рамочного договора цена заявки участника может соответствовать начальной (максимальной) цене договора (лота).
5.7.2. Участник закупки в своей заявке на участие в закупке устанавливает цену заявки (или цену единичных расценок при заключении рамочных договоров), которая является твердой (фиксированной), и включает учет инфляции и иных финансовых рисков на весь период выполнения договора. Корректировка цены договора в связи с инфляцией и изменением курсов валют в период действия договора не производится.
5.7.3. Участник закупки должен указать цены на весь предоставляемый товар и выполняемую работу, предлагаемые в заявке на участие в закупке. Если на отдельные позиции поставляемого товара, выполняемых работ Участник закупки не укажет их стоимость, Заказчик не оплатит ему их стоимость и будет считать их включенными в цену договора.
5.7.4. В цену заявки на участие в закупке не включается налог на добавленную стоимость (НДС), уплачиваемый согласно законодательству Российской Федерации.
5.7.5. Цена договора может отличаться от суммы, определенной в порядке, указанном выше, если изменяются объемы поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг.
5.7.6. Потенциальный участник/Участник закупки при подготовке заявки на участие в закупке самостоятельно должен учитывать все риски связанные с возможностью увеличения цены договора. Заказчик не рассматривает вопрос об увеличении цены договора, если это прямо не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
5.7.7. При проведении закупки, в случае, если цена договора/предложения/заявки, предложенная Участником ниже на 30 (тридцать) процентов и более от начальной (максимальной) цены лота, установленной в извещении, Организатор может направить требование Участнику о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора/предложения/заявки по цене договора, предложенной таким Участником. Запрос о необходимости предоставления обоснования возможности исполнения договора по цене договора/предложения/заявки, предложенной Участником, и ответ на такой запрос должны оформляться в письменном виде и в сроки, предусмотренные закупочной  документацией и запросом Организатора закупки.
5.7.8. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня предоставления Участником обоснования возможности исполнения договора по цене договора, предложенной Участником, запрашиваемого в соответствии с пунктом 5.7.7 настоящей закупочной документации, Комиссия рассматривает такое обоснование и по результатам рассмотрения обоснования, принимает решение о допуске (об отказе в допуске) Участника, представившего обоснование цены договора, к участию в закупке.
5.7.9. В случае, если Участник закупки, которому был направлен запрос об обосновании возможности исполнения договора, не предоставит запрашиваемые обоснования цены договора в порядке и в срок, установленные в запросе, заявка на участие в закупке такого Участника закупки может быть отклонена.
5.8. [bookmark: _Toc425777360]Привлечение субпоставщиков/субподрядчиков/соисполнителей
5.8.1. В случае если Извещением о закупке предусмотрена возможность привлечения субподрядчиков (соисполнителей).
5.8.1.1. Возможность привлечения субподрядчиков (соисполнителей) указана в пункте 31 Извещения.
5.8.1.2. Потенциальный участник закупки должен включить в свою заявку на участие в закупке:
· [bookmark: _Toc425777361]План привлечения субподрядчиков (соисполнителей) по форме.
· письма субподрядчиков (соисполнителей), в которых указывается, что субподрядчик (соисполнитель) информирован о том, что Потенциальный участник/Участник закупки предлагает осуществить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг субподрядчиком (соисполнителем), в случае признания Потенциального участника/Участника закупки Победителем, что он готов обеспечить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в указанных в заявке на участие в закупке объемах и в указанные сроки, и что условия будущего договора между Потенциальным участником/Участником закупки и субподрядчиком (соисполнителем) согласованы.
· декларацию, подготовленную по Форме 22 в отношении каждого субподрядчика (соисполнителя)
5.8.1.3. В случае если стоимость объемов субдоговоров превышает 10% от цены оферты, Потенциальный участник закупки должен представить в составе своей заявки на участие в закупке документы, подтверждающие соответствие предложенного(ых) субподрядчика(ов) (соисполнителя(ей)), объем которого 10 % и более цены оферты, требованиям Раздела 4 «Требования, предъявляемые к участникам закупки» и перечисленные в пункте 5.2.1., а также документы, оформляемые на субподрядчика(ов) (соисполнителя(ей)) по тем же формам и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации, что и следующие:
­	Анкета Участника закупки, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка о материально-технических ресурсах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка о кадровых ресурсах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Информационное письмо о наличии у Потенциального участника закупки связей, носящих характер аффилированности с работниками Заказчика или Организатора закупки по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка об участии в судебных разбирательствах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации.
Дополнительные требования к субподрядчикам (соисполнителям), а также к документам, представляемым Участником закупки в составе заявки, указаны в разделе 6 «Техническая часть».
5.8.1.4. В случае, если Потенциальный участник закупки не является изготовителем товара Потенциальный участник закупки должен в составе заявки предоставить дилерское письмо завода-изготовителя. В письме завода-изготовителя должно быть четко указано, что условия будущего договора в части цены и сроков изготовления согласованы.
5.8.1.5. При рассмотрении заявки на участие в закупке Закупочная комиссия может отклонить любого предложенного в заявке на участие в закупке субподрядчика (соисполнителя) не соответствующего требованиям, указанным в настоящей Закупочной документации. В случае если субподрядчик (соисполнитель) отклонен, Потенциальный участник закупки без изменения условий своей заявки на участие в закупке должен предложить на утверждение Организатору закупки (Заказчику) другого субподрядчика (соисполнителя), удовлетворяющего предъявляемым требованиям.
5.8.1.6. На заключение с субподрядчиками (соисполнителями), не указанными в заявке на участие в закупке Победителя, должно быть получено предварительное письменное согласие Заказчика. После заключения каждого договора с  субподрядчиком (соисполнителем), Победитель должен в течение 10 (десяти) дней письменно уведомить Заказчика. Дополнительные требования к заключению договоров с субподрядчиками (соисполнителями), указаны в разделе 6 «Техническая часть».
5.8.1.7. Субподрядчик (соисполнитель), утвержденный Организатором закупки либо Заказчиком, в установленном порядке может быть заменен в следующих случаях:
6. если в процессе выполнения договора он перестанет соответствовать требованиям Закупочной документации;
7. если Победитель выберет нового субподрядчика (соисполнителя), обеспечив повышение технико-экономических показателей Продукции;
8. если субподрядчик (соисполнитель), несмотря на письменное предупреждение от Победителя, не исполняет любое из своих обязательств по субдоговору.
8.1.1.1. Победитель выступает в роли генерального поставщика/подрядчика/исполнителя и несет при этом перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств субподрядчиком (соисполнителем).
8.1.1.2. При оценке количественных параметров деятельности генерального поставщика/подрядчика/исполнителя и субподрядчика (соисполнителя) эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии у поставщика/подрядчика/исполнителя. Дополнительные требования и показатели, не подлежащие суммированию, указаны в разделе 6 «Техническая часть».
8.1.1.3. Иные условия привлечения субподрядчиков (соисполнителей) регламентируются Гражданским кодексом Российской Федерации.
8.1.1.4. Положения настоящего раздела, а также дополнительные требования к субподрядчикам (соисполнителям) и к документам, представляемым Потенциальным участником закупки в составе заявки, указанные в Разделе 6 «Техническая часть» относятся только к согласованию субподрядчиков (соисполнителей) в рамках закупки. Порядок выбора/замены выбранных и согласованных Заказчиком в процессе закупки субподрядчиков (соисполнителей), после проведения закупки и заключения договора с Победителем изложены в проекте Договора.
8.1.2. [bookmark: _Toc425777362]В случае если Извещением предусмотрено требование о привлечении субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов МСП.
8.1.2.1. [bookmark: _Toc425777363]Требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов МСП, указаны в пункте 30 Извещения. 
8.1.2.2. [bookmark: _Toc425777364]Потенциальные участники такой закупки представляют в составе Заявки:
· [bookmark: _Toc425777365]План привлечения субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов МСП (Форма 23). 
· письма субподрядчиков (соисполнителей), в которых указывается, что субподрядчик (соисполнитель) информирован о том, что Потенциальный участник/Участник закупки предлагает осуществить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг субподрядчиком (соисполнителем), в случае признания Потенциального участника/Участника закупки Победителем, что он готов обеспечить поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, указанной в заявке на участие в закупке объемах и в указанные сроки, и что условия будущего договора между Потенциальным участником/Участником закупки и субподрядчиком (соисполнителем) – субъектом МСП согласованы;
· [bookmark: _Toc425777367]декларацию, подготовленную по Форме,  в отношении каждого субподрядчика (соисполнителя), являющегося субъектом МСП;
· [bookmark: _Toc425777368]документы, подтверждающие право субподрядчика (соисполнителя) осуществлять поставку Продукции, указанной в заявке на участие в закупке.
8.1.2.3. В случае если стоимость объемов субдоговоров превышает 10% от цены оферты, Потенциальный участник закупки должен представить в составе своей заявки на участие в закупке документы, подтверждающие соответствие предложенного(ых) субподрядчика(ов) (соисполнителя(ей)) требованиям Раздела 4 «Требования, предъявляемые к участникам закупки» и перечисленные в пункте 5.2.1., а также документы, оформляемые на субподрядчика(ов) (соисполнителя(ей)) по тем же формам и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации, что и следующие:
­	Анкета Участника закупки, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка о материально-технических ресурсах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка о кадровых ресурсах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Информационное письмо о наличии у Потенциального участника закупки связей, носящих характер аффилированности с работниками Заказчика или Организатора закупки по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации;
­	Справка об участии в судебных разбирательствах, по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Закупочной документации.
	Дополнительные требования к субподрядчикам (соисполнителям), а также к документам, представляемым Участником закупки в составе заявки, могут быть указаны в разделе 6 «Техническая часть».
8.1.2.4. В случае, если Потенциальный участник закупки не является изготовителем Продукции Потенциальный участник закупки должен в составе заявки предоставить дилерское письмо завода-изготовителя. В письме завода-изготовителя должно быть четко указано, что условия будущего договора в части цены и сроков изготовления согласованы.
8.1.2.5. При рассмотрении заявки на участие в закупке Закупочная комиссия может отклонить заявку на участие в закупке, не соответствующую требованиям о привлечении субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов МСП, а также отклонить любого предложенного в заявке на участие в закупке субподрядчика (соисполнителя) не соответствующего требованиям, указанным в настоящей Закупочной документации. В случае если субподрядчик (соисполнитель) отклонен, Потенциальный участник закупки без изменения условий своей заявки на участие в закупке должен предложить на утверждение Организатору закупки (Заказчику) другого субподрядчика (соисполнителя), удовлетворяющего предъявляемым требованиям.
8.1.2.6. По предварительному письменному согласованию с Заказчиком Победитель (поставщик, исполнитель, подрядчик) вправе осуществить замену субподрядчика (соисполнитель) - субъекта малого и среднего предпринимательства, с которым заключается либо ранее был заключен договор субподряда, на другого субподрядчика (соисполнителя) – субъекта малого и среднего предпринимательства при условии сохранения цены договора, заключаемого или заключенного между Победителем (поставщиком, исполнителем,. подрядчиком) и субподрядчиком (соисполнителем), либо цены такого договора за вычетом сумм, выплаченных Победителем (поставщиком, исполнителем, подрядчиком) в счет исполненных обязательств, в случае если договор субподряда был частично исполнен. После заключения каждого договора с  субподрядчиком (соисполнителем), Победитель должен в течение 5 (пяти) рабочих дней представить копии этих договоров Заказчику. Дополнительные требования к заключению договоров с субподрядчиками (соисполнителями), могут быть указаны в разделе 6 «Техническая часть».
8.1.2.7. Победитель выступает в роли генерального поставщика/подрядчика/исполнителя и несет при этом перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств субподрядчиком (соисполнителем).
8.1.2.8. При оценке количественных параметров деятельности генерального поставщика/подрядчика/исполнителя и субподрядчика (соисполнителя) эти параметры суммируются. Не подлежащие суммированию показатели должны быть в наличии у поставщика/подрядчика/исполнителя. Дополнительные требования и показатели, не подлежащие суммированию, указаны в разделе 6 «Техническая часть».
8.1.2.9. Иные условия привлечения субподрядчиков (соисполнителей) регламентируются Гражданским кодексом Российской Федерации.
8.1.2.10. Привлечение к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов МСП является обязательным условием договора, заключаемого по результатам закупки. В такой договор также должно быть включено обязательное условие об ответственности Поставщика за неисполнение условия о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа субъектов МСП.
8.1.2.11. Положения настоящего раздела, а также дополнительные требования к субподрядчикам (соисполнителям) и к документам, представляемым Потенциальным участником закупки в составе заявки, указанные в Разделе 6 «Техническая часть» относятся только к согласованию субподрядчиков (соисполнителей) в рамках закупки. Порядок выбора/замены выбранных и согласованных Заказчиком в процессе закупки субподрядчиков (соисполнителей), после проведения закупки и заключения договора с Победителем изложены в проекте Договора.
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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
На «Создание системы защиты персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации №152-ФЗ «О персональных данных» и проведения работ по оценке рисков информационной безопасности»

1. НАИМЕНОВАНИЕ РАБОТ (НОМЕНКЛАТУРА) И ПЕРЕЧЕНЬ ОБЪЕКТОВ, НА КОТОРЫХ БУДУТ ПРОВОДИТЬСЯ РАБОТЫ
Перечень и наименование Работ  на создание системы защиты персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона Российской Федерации №152-ФЗ «О персональных данных» и проведения работ по оценке рисков информационной безопасности в ПАО «Саратовэнерго» указан в приложении № 1 к настоящему техническому заданию.
Работы проводятся на объекте Заказчика, расположенного по адресу: г. Саратов, ул. Чернышевского, д.124.
2. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ
2.1. Основание для оказания Работ
Приведение организационно - распорядительной документации ПАО «Саратовэнерго» ИСПДн в соответствие с действующим законодательством в сфере защиты персональных данных (ФЗ РФ №152-ФЗ «О персональных данных», ПП РФ от 01.11.2012 №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»).
2.2. Требования к срокам оказания Работ
Начало проведения Работ: июль 2016г.
Окончание проведения Работ: октябрь 2016г.

2.3. Нормативные требования к качеству Работ, их результату
Работы проводятся с соблюдением нормативно-правовых актов РФ, регулирующих данный вид деятельности, включая, но не ограничиваясь:
•	Федеральный закон № 152-ФЗ «О персональных данных»;
•	Постановление правительства № 1119 ФЗ «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
•	Управление информационной безопасностью ISO 27001:2005
•	Постановление Правительства РФ от 01 ноября 2012 года №1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»;
•	Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 года №687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации»;
•	Постановление Правительства РФ от 06 июля 2008 года №512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных данных и технологиям хранения таких данных вне информационных систем персональных данных»;
•	Приказ ФСТЭК России от 18 февраля 2013 года №21 «Об утверждении Состава и содержания организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных»; ;
•	Методика определения актуальных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденная заместителем директора ФСТЭК России 14 февраля 2008 года;
•	Базовая модель угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, утвержденных заместителем директора ФСТЭК России 15 февраля 2008 года;
•	Методические рекомендации по обеспечению с помощью криптосредств безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных с использованием средств автоматизации;
•	Типовые требования по организации и обеспечению функционирования шифровальных (криптографических) средств, предназначенных для защиты информации, не содержащей сведений, составляющих государственную тайну в случае их использования для обеспечения безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.
3. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ РАБОТ
3.1. Объем проводимых Работ
В соответствии с перечнем Работ, указанным в «Функциональной спецификации» (Приложение №1 к настоящему ТЗ).
3.2. Требования к последовательности этапов проведения Работ
Исполнитель самостоятельно определяет порядок проводимых Работ, в случае если это не противоречит проекту Договора и Приложениям к нему.
3.3. Требования к организации обеспечения Работ
Все затраты, связанные с проведением Работ (командировочные, затраты на размещение командируемого персонала и т.д.), оплачиваются Исполнителем за свой счет.
3.4. Требования к применяемым материалам и оборудованию
Не предъявляются.
3.5. Требования безопасности
Исполнитель обеспечивает конфиденциальность информации, полученной при проведении Работ, в соответствии с разделом 8 проекта договора.
3.6. Требования к порядку подготовки и передачи заказчику документов при проведении работ и их завершении
По завершении проведения Работ, Исполнитель предоставляет Заказчику разработанную документацию, оформленную согласно требованиям действующих НТД. Копия Документации передается  на электронном носителе (в формате Word).
3.7. Требования к гарантийным обязательствам	
Не предъявляются.
3.8. Ответственность исполнителя 
За невыполнение/ненадлежащее проведение Работ  Подрядчик несёт ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и в соответствии разделом 6 проекта договора (Приложение №2 к ТЗ).
3.9. Требования к порядку привлечению субподрядчиков 
В ходе проведения Работ Исполнитель вправе привлекать   субподрядчиков (соисполнителей), за исполнение обязательств которыми Исполнитель отвечает перед Заказчиком в том же объёме, что и за исполнение обязательств Исполнителя.
В случае привлечения к проведению Работ субподрядчиков, участник закупки должен предоставить в составе заявки план привлечения субподрядчиков, содержащий следующие сведения:
- наименование, местонахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты соисполнителя;
-предмет договора, заключаемого с субподрядчиком, с указанием объема проводимых им Работ;
-место, условия и сроки проводимых субподрядчиком Работ;
-цена договора, заключаемого с соисполнителем субподрядчиком.
Участник закупки обязан согласовать с Заказчиком заключение договоров с субподрядчиками в случае изменения их состава по сравнению с предоставленным им в Заявке на проведение закупки.
Участник закупки обязан в течении 5  рабочих дней с момента заключения договоров (документов, дополняющих, изменяющих, прекращающих договоры) с субподрядчиками предоставить копии этих договоров (документов, дополняющих, изменяющих, прекращающих договоры) Заказчику.
4. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ФОРМИРОВАНИЯ КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ, ОБОСНОВАНИЮ ЦЕНЫ, РАСЧЕТОВ
Цена заявки на участие в закупке должна включать в себя все расходы и риски, связанные с выполнением Работ на условиях, определенных в договоре. При этом в цену заявки на участие в закупке включаются любые сборы и пошлины, расходы и риски, связанные с выполнением договора, в т.ч. гарантийного срока эксплуатации и другие затраты. 
Участник закупки в своей заявке на участие в закупке устанавливает цену заявки, которая является твердой (фиксированной), и включает учет инфляции и иных финансовых рисков на весь период выполнения договора. Корректировка цены договора в связи с инфляцией и изменением курсов валют в период действия договора не производится.
Оплата по настоящему Договору производится в полном размере, в течение 30 (тридцати) рабочих дней с даты проведения Работ (подписания Акта сдачи-приёмки проведенных Работ).
5. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПКИ (ИСПОЛНИТЕЛЯМ)
5.1. Требования о наличии кадровых ресурсов и их квалификации 
Участник закупки должен предоставить в составе своей заявки документы (копии сертификатов, лицензий, свидетельств, удостоверений, справки, подписанные уполномоченным лицом, иные документы), подтверждающие наличие в проектной команде необходимого численного состава специалистов обладающих соответствующей квалификацией (сертификатами), компетентностью, опытом, профессиональными знаниями для оказания услуг, имеющих опыт разработки и внедрения систем обеспечения ИБ в крупных предприятиях, а именно:
–             инженерно-технического персонала с опытом работы, имеющих высшее техническое образование и/или наличие сертификатов по средствам защиты информации.
–             Не менее 2-х сотрудников Исполнителя должны иметь профильное высшее специальное образование в области информационной безопасности, либо иметь свидетельства об обучении на курсах повышения квалификации по программам, согласованным с ФСТЭК России и (или) ФСБ России.
–             не менее 2 специалистов, обладающих свидетельством о присвоении звания CISA Международной Ассоциации аудиторов информационных систем (ISACA).
–             не менее 2 специалистов, обладающих свидетельством о присвоении звания CISM Международной Ассоциации аудиторов информационных систем (ISACA).
–             Сертификат BS ISO/IEC 27001:2013 Information security management systems. Introduction;
–             Сертификат BS ISO/IEC 27001:2013 Information security management systems. Internal Auditor;
–             Сертификат BS ISO/IEC 27001:2013 Information security management systems. Implementation.
–             Сертификат PMP Международного института управления проектами (PMI).
5.2. Требования о наличии материально-технических ресурсов 
Не предъявляются.
5.3. Требования к измерительным приборам и инструментам
Не предъявляются.
5.4. Требования о наличии действующих разрешений, аттестаций, свидетельств СРО, лицензий
Участник конкурса должен предоставить копии следующих лицензий, действующих на момент подачи заявки на участие в настоящей конкурсной процедуре:
- Лицензия ФСБ РФ на осуществление разработки, производства, распространения шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнения работ, оказания услуг в области шифрования информации, технического обслуживания шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств (за исключением случая, если техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя) на виды деятельности, предусмотренные пунктами 2, 3, 12, 13, 14, 15, 17, 18, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28 перечня выполняемых работ и оказываемых услуг, составляющих лицензируемую деятельность, в отношении шифровальных (криптографических) средств, являющегося приложением к Положению, утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 16 апреля 2012 г. №313;
- Лицензия ФСТЭК РФ на осуществление деятельности по технической защите конфиденциальной информации.
5.5. Требования о наличии сертифицированных систем менеджмента
Участник процедуры закупки должен предоставить документы (сертификаты) подтверждающие соответствие системы менеджмента качества ГОСТ Р ИСО 9001-2008.
5.6. Требования о наличии аккредитации в Группе «Интер РАО»
Участники закупки, имеющие аккредитацию в Группе «Интер РАО» должны приложить копию действующего Свидетельства об аккредитации в Группе «Интер РАО».
5.7. Требования к опыту проведения аналогичных Работ	
Участник закупки должен подтвердить наличие у него опыта выполнения аналогичных работ на предприятиях энергетической отрасли в количестве не менее 3 исполненных договоров за последние два года, предшествующих дате подачи заявки на участие в данной закупке, при этом цена каждого из исполненных ранее договоров должна составлять не менее 50 % от цены указанной участником закупки в его оферте.
5.8. Требования к опыту поставки аналогичных товаров
Не предъявляются.
5.9. Требования к субподрядным организациям 
Соответствуют требованиям, предъявляемым к исполнителю
6. ПРИЛОЖЕНИЯ К ТЗ	
Приложение № 1. «Функциональная спецификация».
Приложение № 2. «Проект договора».



7. ПРОЕКТ ДОГОВОРА


Проект Договора № _____________

г._____________	«____» _____________ 201_г.

ПАО «Саратовэнерго», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Щербакова Алексея Анатольевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и __________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________, действующего на основании ______________, с другой стороны, далее вместе именуемые «Стороны», а каждое по отдельности – «Сторона», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство выполнить Работы по аттестации информационных систем персональных данных (ИСПДн) Заказчика  и передать результаты Работ Заказчику согласно условиям настоящего Договора. Заказчик обязуется принять у Исполнителя выполненные Работы и оплатить согласно условиям настоящего Договора.
1.2. Перечень Работ указан в Приложении № 1 к настоящему Договору (далее – «Функциональная спецификация». Всё, что не указано или указано неточно в Функциональной спецификации выполняется Исполнителем при условии предварительного согласования с Заказчиком. Стороны вправе заключать дополнительные соглашения к настоящему Договору в целях детальной регламентации порядка и срока исполнения обязательств по настоящему Договору. Все приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемой частью.
1.3. В ходе исполнения обязательств по настоящему Договору Исполнитель вправе привлекать соисполнителей, за исполнение обязательств которыми Исполнитель отвечает перед Заказчиком в том же объёме, что и за исполнение обязательств Исполнителя по настоящему Договору.

2. Стоимость Работ и порядок осуществления выплат
2.1. Стоимость Работ по настоящему Договору составляет _________ (______________) рублей ____ коп. Российской Федерации, в том числе НДС (по ставке 18%) в размере ___________ (_________________) рублей ____ коп. (далее – «цена настоящего Договора») согласно Приложения № 3 к настоящему договору.
2.2. Выполнение Работ производится в следующие сроки:
– начало выполнения Работ – с момента заключения Договора;
– окончание выполнения Работ – не позднее «____» __________ 2016 г.
2.3. Оплата по настоящему Договору производится в форме безналичного расчета путем перечисления  денежных средств  на расчетный счет Исполнителя, указанный в пункте 12 настоящего Договора,   в течение 30 календарных  дней с даты подписания Акта сдачи-приёмки выполненных работ на основании выставленных оригиналов счета-фактуры и документов, подтверждающих факт оказания Работ, в соответствии с перечнем, указанным в пунктах 4.3., 4.4.  настоящего Договора. 
2.4. Все платежи по настоящему Договору осуществляются в рублях Российской Федерации.
2.5. Днем осуществления платежа считается дата списания денежных средств с корреспондентского счета банка, обслуживающего Заказчика.
2.6. В случае заявки Заказчика на выполнение работ, не включённых в настоящий Договор, стоимость выполнения Работ рассчитывается исходя из стоимости часа Работы специалиста Исполнителя, умноженного на количество фактически отработанного времени. В таком случае Стороны обязуются заключить соответствующее дополнительное соглашение к настоящему Договору. 

3. Права и обязанности Сторон
3.1. Права и обязанности Исполнителя:
3.1.1. направить к Заказчику для выполнения Работ квалифицированных специалистов, выполнить Работы и передать Заказчику результаты Работ по настоящему Договору;
3.1.2. по запросу Заказчика информировать его о текущем состоянии Работ по настоящему Договору;
3.1.3. сдать результаты Работ Заказчику согласно разделу 4 настоящего Договора;
3.1.4. пользоваться иными правами и исполнять иные обязанности, предусмотренные настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.
3.1.5. Исполнитель обязан согласовать с Заказчиком заключение договоров с соисполнителями в случае изменения их состава по сравнению представленным Исполнителем в заявке на проведение закупки.
3.1.6. Исполнитель обязан в течении 5  рабочих дней с момента заключения договоров (документов, дополняющих, изменяющих, прекращающих договоры) с соисполнителями предоставить копии этих договоров (документов, дополняющих, изменяющих, прекращающих договоры) Заказчику.
3.1.7. Исполнитель вправе по согласованию с Заказчиком осуществить замену соисполнителя, с которым заключается либо ранее был заключен договор субподряда,  на другого соисполнителя, при условии сохранения цены договора, заключаемого или заключенного между Исполнителем и соисполнителем, либо цены такого договора за вычетом сумм, выплаченных Исполнителем в счет исполненных обязательств, в случае если договор субподряда был исполнен.
3.1.8. Исполнитель не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, направляет в адрес Заказчика, оформленный со своей стороны акт сверки. Заказчик в течение 5 календарных дней с момента получения акта сверки, производит сверку расчетов между Сторонами, при необходимости оформляет протокол разногласий и возвращает Исполнителю один экземпляр надлежаще оформленного акта.
3.1.9. Исполнитель обязуется подписать Акт сверки расчетов в течение 14 дней с момента его получения от Заказчика. В случае, если в течение 14 дней с момента получения акта сверки Исполнитель не подпишет его и не предоставит Заказчику мотивированные возражения по нему, Акт считается согласованным с Исполнителем.
3.2. Права и обязанности Заказчика:
3.2.1. назначить из числа своих работников ответственное лицо на всё время действия настоящего Договора для согласования организационных вопросов, возникающих при выполнении Работ;
3.2.2. обеспечить участие не менее чем 1 (одного) работника Заказчика в Работах по настоящему Договору, обладающего необходимыми правами доступа к аппаратному обеспечению Заказчика, для решения технических вопросов, возникающих в период выполнения Работ по настоящему Договору, который должен выделять не менее 30 % (тридцати процентов) рабочего времени на разрешение возникших в ходе производства Работ технических вопросов;
3.2.3. оказывать разумное содействие Исполнителю при выполнении Работ по настоящему Договору и обеспечить организационную поддержку выполнения Работ;
3.2.4. принять Работы Исполнителя согласно разделу 4 настоящего Договора и оплатить стоимость Работ согласно разделу 2 настоящего Договора;
3.2.5. пользоваться иными правами и исполнять иные обязанности, предусмотренные настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

4. Порядок сдачи-приёмки выполненных Работ
4.1. Исполнитель самостоятельно определяет способ и порядок выполнения Работ по настоящему Договору, в случае если это не противоречит приложениям к настоящему Договору.
4.2. При выполнении Работ по настоящему Договору каждая из Сторон обязуется принимать во внимание рекомендации другой Стороны, касающиеся предмета настоящего Договора.
4.3. Исполнитель в дату, следующую за датой окончания выполнения работ (до 12:00 по московскому времени), обязан уведомить об этом Заказчика, передать сканированные копии документов, подтверждающих факт выполнения работ средствами факсимильной/электронной связи по номеру факса/адресу электронной почты, указанному в пункте 12 настоящего Договора. Оригиналы документов, подтверждающих факт выполнения работ (подписанные Исполнителем акты сдачи-приемки выполненных работ и счета–фактуры), должны быть направлены Заказчику не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня окончания выполнения работ, но в любом случае до 7-го числа месяца, следующего за месяцем окончания выполнения работ.
4.4. Документы, подтверждающие факт выполнения работ должны быть оформлены на имя Заказчика. В случае непредставления необходимых документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя. Исполнитель обязан в течение 2 (двух) календарных дней с момента получения данного уведомления Заказчика, но не позднее 7-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором работы были выполнены, представить недостающие копии документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной в пункте 6.7. настоящего   Договора.   В случае наличия ошибок и иных неточностей в указанных копиях документов Заказчик уведомляет об этом Исполнителя в течение 2 (двух) календарных дней с даты получения от Исполнителя копий документов, подтверждающих факт выполнения работ. В таком уведомлении Заказчик должен указать способ устранения ошибок и иных неточностей в указанных документов. Исполнитель обязан в течение 2 (двух) календарных дней с момента получения данного уведомления от Заказчика устранить ошибки и иные неточности в таких документах и представить копии таких исправленных документов Заказчику, что не освобождает Исполнителя от ответственности, предусмотренной пунктом 6.7.  настоящего   Договора.
4.5. При получении Исполнителем от Заказчика сумм частичной оплаты в счет предстоящего выполнения работ Исполнитель обязан предоставить Заказчику оформленный в соответствии с законодательством РФ счет-фактуру не позднее 5 (пяти) календарных дней, считая со дня получения от Заказчика сумм частичной оплаты в счет оказания услуг, но не позднее 7-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором Исполнитель получил суммы частичной оплаты от Заказчика.
4.6. Работы по настоящему Договору считаются выполненными надлежащим образом и принятыми Заказчиком в полном объёме с момента подписания Сторонами Акта сдачи-приёмки Работ по настоящему Договору.
4.7. Если в ходе выполнения Работ по настоящему Договору выяснится невозможность или нецелесообразность их дальнейшего  проведения или необходимость пересмотра согласованного Сторонами объёма Работ и/или сроков и/или стоимости их выполнения, Исполнитель обязан приостановить выполнение Работ, письменно уведомив об этом Заказчика в течение 2 (двух) рабочих дней с даты возникновения соответствующих обстоятельств или с даты, когда Исполнителю соответствующие обстоятельства стали известны. В этом случае Стороны обязаны в течение 10 (десяти) рабочих дней рассмотреть вопрос о целесообразности и возможных направлениях пересмотра условий настоящего Договора или расторжении настоящего Договора. В случае расторжения настоящего Договора по вышеуказанному основанию Стороны осуществляют сдачу-приёмку выполненных Исполнителем на дату расторжения Работ по настоящему Договору согласно положениям пунктов 4.3.-4.5. настоящего Договора.

5.  Права Сторон на результаты интеллектуальной деятельности
5.1. В случае если результат Работ, выполняемых Исполнителем по настоящему Договору, представляет собой охраняемый законом результат интеллектуальной деятельности и/или в ходе Работ по настоящему Договору был создан прямо не предусмотренный настоящим Договором охраняемый законом результат интеллектуальной деятельности, включая, но не ограничиваясь: самостоятельная программа для ЭВМ или база данных, производное произведение, полученное в ходе модификации или иной переработки программ для ЭВМ или баз данных, исключительные права на которые принадлежат Исполнителю или третьим лицам (при условии согласия таких третьих лиц), исключительные права на вышеуказанные результаты интеллектуальной деятельности не отчуждаются в пользу Заказчика и сохраняются за Исполнителем.
5.2. С даты подписания Акта сдачи-приёмки выполненных Работ Заказчик получает право использования указанных в пункте 5.1. настоящего Договора результатов интеллектуальной деятельности без дополнительного взимания платы на условиях простой (неисключительной) лицензии путём воспроизведения, ограниченного инсталляцией, копированием и запуском в течение срока действия исключительного права на них, на территории Российской Федерации.
5.3. В случае если использование созданных Исполнителем результатов интеллектуальной деятельности требует приобретения Заказчиком права использования иных охраняемых законом результатов интеллектуальной деятельности у третьих лиц или Исполнителя, такое приобретение совершается Заказчиком самостоятельно и не является предметом регулирования настоящего Договора. Исполнитель не несет ответственности в случае отсутствия у Заказчика права использования таких охраняемых законом результатов интеллектуальной деятельности.

6. Ответственность Сторон
6.1. За невыполнение/ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.
6.2. В случае задержки по вине Исполнителя сроков выполнения Работ, указанных в пункте 2.2. настоящего Договора, Заказчик вправе письменно потребовать от Исполнителя уплаты неустойки в размере 1/360 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы неисполненного обязательства за каждый день просрочки выполнения обязательств.
6.3. В случае неисполнения и/или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору одной из Сторон, другая Сторона вправе потребовать возмещения убытков исключительно в размере реального ущерба.
6.4. Все штрафные санкции, предусмотренные настоящим Договором, начисляются за весь период просрочки. Право на получение штрафных санкций за нарушение обязательств возникает у Стороны Договора после признания должником выставленной ему претензии и счета на уплату неустойки, либо после вступления в силу решения суда о присуждении неустойки или иных штрафных санкций. При исчислении размера подлежащей взысканию неустойки, процентов, а так же иных штрафных санкций, предусмотренных настоящим Договором или законом, Стороны договорились исходить из размера суммы подлежащей к оплате включая налог на добавленную стоимость. 
6.5. Штрафные санкции не начисляются, если неисполнение Стороной своих обязательств по настоящему Договору вызвано нарушением обязательств другой Стороной.
6.6. Исполнитель не несёт ответственности за работоспособность результатов выполненных Работ, если в них были внесены исправления и/или дополнения, не согласованные с Исполнителем.
6.7. За нарушение Исполнителем сроков исполнения обязательств по предоставлению документов в соответствии пунктами 3.1.8., 4.3., 4.4., 4.5.  настоящего Договора Заказчик  имеет право потребовать от Исполнителя уплаты пени в размере 1/360 ставки рефинансирования ЦБ РФ от суммы неисполненного обязательства за каждый день просрочки. Стороны договорились, что в случае нарушения Исполнителем сроков исполнения обязательств по предоставлению документов в соответствии с пунктами 3.1.8., 4.3., 4.4., 4.5. настоящего Договора для целей расчета пеней, указанных в настоящем пункте, суммой неисполненного Исполнителем обязательства считается сумма, которая должна быть указана в счете-фактуре и/или документах, подтверждающих факт выполнения работ.
6.8. Стороны пришли к соглашению о том, что к отношениям Сторон не применяются положения ст.317.1 Гражданского кодекса РФ о начислении процентов на суммы денежных средств, подлежащие уплате в соответствии с условиями настоящего Договора.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны по настоящему Договору освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств в случае, если такое неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, то есть событий, которые нельзя было предвидеть или предотвратить. К вышеуказанным обстоятельствам в контексте настоящего Договора относятся: стихийное бедствие, пожар, война или военные действия, забастовка в отрасли или регионе, принятие органом государственной власти/управления и/или органом местного самоуправления, правовых и/или правоприменительных актов, повлекших невозможность исполнения настоящего Договора и иные действия, находящиеся вне разумного предвидения и контроля Сторон.
7.2. При наступлении обстоятельств непреодолимой силы каждая Сторона должна не позднее 5 (пяти) рабочих дней с момента наступления таких обстоятельств известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по данному Договору, а также предполагаемые сроки их действия.
7.3. В случае если любое из вышеуказанных обстоятельств повлияло на исполнение настоящего Договора в срок, то срок исполнения обязательств по настоящему Договору отодвигается на период действия обстоятельства непреодолимой силы.
7.4. Если действие обстоятельств непреодолимой силы продолжается свыше одного месяца, Стороны проводят дополнительные переговоры для выявления приемлемых альтернативных способов исполнения настоящего Договора либо настоящий Договор подлежит расторжению в установленном порядке.

8. Конфиденциальность
8.1. Стороны в течение срока действия настоящего Договора, а также в течение 3 (трёх) лет по окончании его действия, обязуются обеспечить конфиденциальность условий Договора, а также любой иной информации и данных, получаемых друг от друга в связи с исполнением настоящего Договора (в том числе персональных данных), за исключением информации и данных, являющихся общедоступными (далее – конфиденциальная информация). Каждая из Сторон обязуется не разглашать конфиденциальную информацию третьим лицам без получения предварительного письменного согласия Стороны, являющейся владельцем конфиденциальной информации. 
8.2. Стороны обязуются принимать все разумные меры для защиты конфиденциальной информации друг друга от несанкционированного доступа третьих лиц, в том числе: 
— хранить конфиденциальную информацию исключительно в предназначенных для этого местах, исключающих доступ к ней третьих лиц;
— ограничивать доступ к конфиденциальной информации, в том числе для сотрудников, не имеющих служебной необходимости в ознакомлении с данной информацией. 
8.3. Стороны гарантируют полное соблюдение всех условий обработки, хранения и использования полученных персональных данных, согласно ФЗ «О персональных данных» № 152‑ФЗ от 27.07.2006 года.
8.4. Стороны обязаны незамедлительно сообщить друг другу о допущенных ими либо ставшим им известным фактах разглашения или угрозы разглашения, незаконном получении или незаконном использовании конфиденциальной информации третьими лицами.
8.5. Стороны не вправе в одностороннем порядке прекращать охрану конфиденциальной информации, предусмотренной настоящим Договором, в том числе в случае своей реорганизации или ликвидации в соответствии с гражданским законодательством.
8.6. Под разглашением конфиденциальной информации в рамках настоящего Договора понимается действие или бездействие одной из Сторон договора, в результате которого конфиденциальная информация становится известной третьим лицам в отсутствие согласия на это владельца конфиденциальной информации. При этом форма разглашения конфиденциальной информации  третьим лицам (устная, письменная, с использованием технических средств и др.) не имеет значения.
8.7. Не является нарушением конфиденциальности предоставление конфиденциальной информации по законному требованию правоохранительных и иных уполномоченных государственных органов и должностных лиц в случаях и в порядке, предусмотренных применимым законодательством, а также предоставление Поставщиком конфиденциальной информации третьим лицам в целях подтверждения опыта и квалификации Поставщика для участия в закупочных процедурах, не противоречащих законодательству Российской Федерации.
8.8. В случае раскрытия конфиденциальной информации указанным органам и/или лицам Сторона, раскрывшая конфиденциальную информацию, письменно уведомляет владельца конфиденциальной информации о факте предоставления такой информации, ее содержании и органе, которому предоставлена конфиденциальная информация, не позднее двух рабочих дней с момента раскрытия конфиденциальной информации.
8.9. В случае неисполнения Сторонами обязательств, предусмотренных настоящим разделом, Сторона, допустившее такое нарушение, обязуется возместить причиненные этим реальный ущерб в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения соответствующего письменного требования пострадавшей Стороны.

9. Порядок разрешения споров
9.1. В случае возникновения разногласий между Сторонами при исполнении настоящего Договора, Стороны обязуются решать их в претензионном порядке. Срок ответа на претензию составляет 10 (десять) рабочих дней с даты её получения Стороной.
9.2. Если стороны не урегулировали возникшие разногласия в претензионном порядке любая из Сторон вправе обратиться в Арбитражный суд по месту нахождения ответчика за защитой своих законных прав и интересов вне зависимости от встречного исполнения обязательства другой Стороной.
1. 
10. Срок действия порядок изменения и расторжения настоящего Договора
10.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до полного исполнения обязательств Сторонами по настоящему Договору. По истечении срока действия настоящего Договора или при его досрочном расторжении по любым основаниям его положения будут применяться к отношениям Сторон вплоть до полного окончания взаимных расчётов и передачи необходимой документации.
10.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору имеют силу только если они совершены в письменной форме и подписаны надлежаще уполномоченными представителями Сторон. В актах, приложениях, дополнительных соглашениях и прочих документах, составленных Сторонами и касающихся настоящего Договора, должна быть ссылка на настоящий Договор и указана дата подписания документа. В случае отсутствия на документе такой даты, датой подписания считается дата составления документа либо дата получения документа Стороной. Указанные документы подписываются надлежащими представителями от каждой из Сторон и после подписания Сторонами становятся неотъемлемой частью настоящего Договора.
10.3. Настоящий Договор прекращает своё действие:
10.3.1. по письменному соглашению Сторон;
10.3.2. по одностороннему решению одной из Сторон в случае, если:
2. а) 	другая сторона существенно нарушает условия настоящего Договора и такое нарушение, в тех случаях, когда его устранение возможно, остаётся не устранённым в течение 30 (Тридцати) рабочих дней с даты письменного уведомления другой Стороны о нём;
3. б)	начаты процесс ликвидации или банкротства либо иные принудительные процедуры для обеспечения прав кредиторов любой Стороны, при условии, что эта Сторона имеет какой-либо денежный долг перед Стороной, заявившей о прекращении настоящего Договора;
10.3.3. В одностороннем порядке по инициативе Заказчика в случае письменного уведомления Исполнителя в срок не ранее чем за 20 (двадцать) рабочих дней до предполагаемой даты расторжения настоящего Договора при условии приёмки выполненных на дату получения Исполнителем уведомления о расторжении настоящего Договора выполненных Работ согласно пунктам 4.3.-4.5. настоящего Договора. В этом случае Стороны обязуются завершить взаиморасчёты в срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней с момента приёмки Работ.
10.3.4. В одностороннем порядке по инициативе Исполнителя в случае и на условиях, изложенных в пункте 4.6. настоящего Договора.

11. Заключительные положения
11.1. Если иное не определено настоящим Договором, обмен информацией (материалами) между Сторонами по настоящему Договору совершается исключительно в письменной форме. Письменные сообщения Сторон (в том числе претензии, уведомления и др.) отправляются по почте, факсу, электронной почте, курьером, выдаются Стороне (её уполномоченному представителю) на руки или доставляются другими способами, позволяющими зафиксировать факт (дату, время) его передачи и отправителя. Обмен сообщениями по электронной почте считается совершённым только после получения соответствующего подтверждения от Стороны, получившей сообщение.
11.2. Исполнитель обязуется предоставлять Заказчику информацию о вопросах функционирования и структуры, а также дополнительных услугах и компетенциях Исполнителя.
В случае изменения адресов места нахождения и/или расчётных реквизитов Сторон, Сторона, чьи реквизиты изменились, обязана уведомить об этом другую Сторону в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента вступления в силу таких изменений. При этом заключения между Сторонами какого-либо дополнительного соглашения не требуется. Выставление счета с соответствующими реквизитами Стороны согласились считать надлежащим уведомлением.
11.3. Под рабочими днями в целях исполнения Сторонами обязательств по настоящему Договору понимаются рабочие дни исходя из пятидневной рабочей недели (все дни недели, кроме субботы и воскресенья), не являющиеся праздничными нерабочими днями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
11.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
11.5. Исполнитель обязуется раскрывать Заказчику сведения о собственниках (номинальных владельцах) долей/акций/паев Исполнителя по форме, предусмотренной приложением № 4 к настоящему Договору, с указанием бенефициаров (в том числе конечного выгодоприобретателя/ бенефициара) с предоставлением подтверждающих документов на дату подписания настоящего договора/соглашения. 
	В случае любых изменений сведений о собственниках (номинальных владельцах) долей/акций/паев Исполнителя, включая бенефициаров (в том числе конечного выгодоприобретателя/бенефициара) Исполнитель обязуется в течение 5 (пяти) календарных дней с даты наступления таких изменений предоставить Заказчику актуализированные сведения.
	При раскрытии соответствующей информации Стороны обязуются производить обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом №152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных».
	Положения настоящего пункта Стороны признают существенным условием Договора. В случае не выполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим пунктом, Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть Договор

12. Реквизиты сторон

	Исполнитель:

	Заказчик:
ПАО «Саратовэнерго»
Адрес места нахождения: РФ, 410028, г.Саратов, ул. Чернышевского, д.124
Адрес для переписки: РФ, 410028, г.Саратов, ул. Чернышевского, д.124
ОГРН: 1026402199636 
ИНН/КПП: 6450014808/997450001
Расчетный счет: 40702810356000000908
Банк: Отделение №8622 Сбербанка России г. Саратов 
Корр./с: 30101810500000000649
БИК: 046311649
E-mail:office@sarenergo.ru, levushkin@sarenergo.ru
Тел.(8452)57-35-98 доб. 33-70

	
Подпись: 

_______________________ /___________ / 
М.П.
	
Подпись: 

____________________/А.А. Щербаков/
М.П.


Приложение № 1
к Договору № _________ 
от «____»___________201__г. (далее – «Договор»)

Функциональная спецификация
   
г.___________	«____» _____________ 201__г.	

ПАО «Саратовэнерго», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице генерального директора Щербакова Алексея Анатольевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ___________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________ действующего на основании__________________, с другой стороны, далее вместе именуемые «Стороны», а каждое по отдельности – «Сторона», заключили настоящее Приложение № 1 «Функциональная спецификация» (далее – настоящее Приложение) к Договору  о нижеследующем:

1. Во исполнение условий Договора Стороны согласовали следующий перечень Работ по Договору:
1.1 Сбор данных об информационных активах и информационных системах; 
1.2 Проведение процесса оценки активов;
1.3 Разработка моделей угроз безопасности, в том числе персональных данных при их автоматизированной обработке, а также моделей нарушителя;
1.4 Идентификация информационных систем персональных данных и определения уровня защищенности персональных данных;
1.5 Создание системы определения допустимого уровня риска, установление целевого уровня риска, ранжирование рисков и детальная оценка рисков;
1.6 Определение экономической эффективности внедрения защитных мер, формирование перечня защитных мер;
1.7 Разработка модели угроз, присвоение уровня защищенности системы защиты персональных данных;
1.8 Разработка комплекта организационно-распорядительной документации, в том числе регламентирующей процессы обработки и защиты персональных данных.

	№
	Наименование документа/группы документов
	Содержание и/или требования к документу/группе документов

	1. 
	Сводная таблица сведений по результатам сбора данных  
	Документ, формируемый на основе сведений, представляемых Заказчиком в виде заполненных форм опросных листов и очных интервью, и содержащий следующую информацию:
· общие сведения об организации;
· сведения об организационной структуре, в том числе:
· иерархическая структура подразделений, с указанием какие подразделения учувствуют в обработке информации и ПДн;
· штатное расписание организации (без указания окладов);
· описание кадрового состава различных подразделений, участвующих в обработке информации в ИС;
· описание кадрового состава подразделений, участвующих в администрировании ИС;
· перечень функций подразделений, участвующих в обработке информации в ИС;
· перечень функций подразделений, участвующих в администрировании  и обеспечении безопасности ИС;
· описание входящей и исходящей информации для подразделений, связанных с обработкой информации и ПДн;
· описание информационных потоков между подразделениями;
· описание информационных потоков с третьими лицами;
· описание технологических процессов обработки информации и ПДн.
· технологическая информация об используемых информационных подсистемах, обрабатывающих информацию, в том числе:
· перечни технических и программных средств, входящих в состав подсистемы;
· перечни информационных ресурсов подсистемы;
· описание технологии управления подсистемой;
· структурная схема топологии информационной системы, в том числе:
· информация о каналах связи между площадками;
· схема размещения серверов и сетевого оборудования;
· технологические сведения об используемых серверах.

	2. 
	Оценка активов
	Перечень информационных активов основного бизнес-процесса с их оценкой по конфиденциальности, целостности, доступности

	3. 
	Модели угроз безопасности 
	- Модель угроз, разработанная с учетом с учетом условий функционирования ИС Заказчика, отраслевой специфики и лучших практик ИБ.  
- Частная модель угроз, модель нарушителя и перечень актуальных угроз, разработанные в соответствии с требованиями нормативных документов ФСТЭК России и ФСБ России.

	4. 
	Перечень ИСПДн и проекты актов определения УЗ ПДн
	Перечень информационных систем персональных данных с указанием ключевых показателей, влияющих на процесс классификации, и проекты актов определения уровней защищенности ПДн на бланке организации в свободной форме с учётом требований Постановления Правительства №1119 от 01.11.2012

	5. 
	Документы по оценке рисков 
	- Протокол утверждения критериев рисков информационной безопасности 
- Сводный реестр рисков 
- Детализированный реестр рисков
- План обработки рисков с оценкой экономической эффективности защитных мер
- Описание регулярного процесса поддержки системы управления ИБ (оргмеры, аудит, обучение, эффективность мер)


	6. 
	Разработка модели угроз, присвоение уровня защищенности системы защиты персональных данных
	Техническое задание, разработанное в соответствии с требованиями ГОСТ 34.602-89 и содержащее:
· общие сведения о проекте;
· назначение и цели проектирования СЗПДн;
· характеристика объекта защиты;
· требования к системе защиты в целом;
· функциональные требования к подсистемам;
· требования к видам обеспечения;
· требования к реализации предложений по оптимизации информационных систем обработки персональных данных;
· состав и содержание выполняемых работ по проекту;
· порядок контроля и приемки системы защиты;
· требования к составу и содержанию работ по подготовке объекта защиты к вводу системы защиты в действие.

	7. 
	Организационно-распорядительная документация и политики ИБ
	Комплект политик ИБ и организационно-распорядительных документов (уточняется Исполнителем в процессе разработки) в зависимости от конкретных мер обеспечения безопасности и согласовывается с Заказчиком.



Общая стоимость Работ, указанных в настоящем Приложении, составляет _________ (______________) рублей ____ копейки Российской Федерации, в том числе НДС (по ставке 18%) в размере __________ (_______________) рублей ___ копейки Российской Федерации.
2. Настоящее Приложение является неотъемлемой частью Договора составлено в двух идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу по одному – для каждой из Сторон.

3. Реквизиты сторон

	Исполнитель:
__________________________
	Заказчик:
ПАО «Саратовэнерго»
Адрес места нахождения: РФ, 410028, г.Саратов, ул. Чернышевского, д.124
Адрес для переписки: РФ, 410028, г.Саратов, ул. Чернышевского, д.124
ОГРН: 1026402199636 
ИНН/КПП: 6450014808/997450001
Расчетный счет: 40702810356000000908
Банк: Отделение №8622 Сбербанка России г. Саратов 
Корр./с: 30101810500000000649
БИК: 046311649
E-mail: office@sarenergo.ru
Тел. .(8452)57-35-98 доб. 33-70

	Подпись: 

_______________________ /___________ / 
М.П.

	Подпись: 

____________________/А.А. Щербаков/
М.П.



Приложение № 2
к Договору № _________ 
от «____»___________201__г. (далее – «Договор»)

 
Форма Акта сдачи-приёмки выполненных Работ


НАЧАЛО ФОРМЫ Акта сдачи-приёмки выполненных Работ

Акт № _______
сдачи-приёмки выполненных Работ
к Договору № _______
от  «____»___________ 201__г. (далее – «Договор»)

г. ___________	«____»___________ 201__г.

ПАО «Саратовэнерго», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в генерального директора Щербакова А.А., действующего на основании Устава, с одной стороны, и _____________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________ действующего на основании ______________, с другой стороны, далее вместе именуемые «Стороны», а каждое по отдельности – «Сторона», согласовали и подписали настоящий Акт сдачи-приёмки выполненных Работ к Договору о нижеследующем:

4. Исполнитель, согласно условий Функциональной спецификации (Приложение № 1 к Договору),  выполнил, а Заказчик принял нижеследующие Работы:
1.1 Сбор данных об информационных активах и информационных системах;
1.2 Проведение процесса оценки активов;
1.3 Разработка моделей угроз безопасности, в том числе персональных данных при их автоматизированной обработке, а также моделей нарушителя;
1.4 Идентификация информационных систем персональных данных и определения уровня защищенности персональных данных;
1.5 Создание системы определения допустимого уровня риска, установление целевого уровня риска, ранжирование рисков и детальная оценка рисков;
1.6 Определение экономической эффективности внедрения защитных мер, формирование перечня защитных мер;
1.7 Разработка модели угроз, присвоение уровня защищенности системы защиты персональных данных;
1.8 Разработка комплекта организационно-распорядительной документации, в том числе регламентирующей процессы обработки и защиты персональных данных.

5. Общая стоимость выполненных Работ, подлежащая уплате Заказчиком, составляет _________ (______) рублей ___ копейки Российской Федерации, в том числе НДС (по ставке 18%) в размере ___________ (_________) рублей ___ копейки Российской Федерации.

6. Претензий по качеству и полноте выполненных Работ, указанных в настоящем Акте, Заказчик не имеет.

7. Настоящий Акт является неотъемлемой частью Договора, составлен в двух идентичных экземплярах, имеющих равную юридическую силу по одному – для каждой из Сторон.

КОНЕЦ ФОРМЫ Акта сдачи-приёмки выполненных Работ

	Исполнитель: _______________
	Заказчик: ПАО «Саратовэнерго» 

	Подпись: 

_______________________ /_____________/ 
                            м.п.
«____»___________ 201__г.
	Подпись: 

____________________/А.А. Щербаков/
                     м.п.
«____»___________ 201__г.



Приложение № 3
к Договору № _________ 
от «____»___________201__г. (далее – «Договор»)


Расчет стоимости работ
 
  
	№ п.п.
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена единицы, руб. 
(без НДС)
	Стоимость, руб. 
(без НДС)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Сбор данных об информационных активах и информационных системах
	шт.
	1
	
	

	2
	Проведение процесса оценки активов
	шт.
	1
	
	

	3
	Разработка моделей угроз безопасности, в том числе персональных данных при их автоматизированной обработке, а также моделей нарушителя
	шт.
	1
	
	

	4
	Идентификация информационных систем персональных данных и определения уровня защищенности персональных данных
	шт.
	1
	
	

	5
	Создание системы определения допустимого уровня риска, установление целевого уровня риска, ранжирование рисков и детальная оценка рисков
	шт.
	1
	
	

	6
	Определение экономической эффективности внедрения защитных мер, формирование перечня защитных мер
	шт.
	1
	
	

	7
	Разработка модели угроз, присвоение уровня защищенности системы защиты персональных данных
	шт.
	1
	
	

	8
	Разработка комплекта организационно-распорядительной документации, в том числе регламентирующей процессы обработки и защиты персональных данных
	шт.
	1
	
	

	 
	Общая стоимость, рублей (без НДС):
	

	 
	НДС 18%, рублей:
	

	
	Общая стоимость, рублей (с НДС):
	





	Исполнитель: _______________
	Заказчик: ПАО «Саратовэнерго» 

	Подпись: 

_______________________ /_____________/ 
                            м.п.
«____»___________ 201__г.
	Подпись: 

____________________/А.А. Щербаков/
                     м.п.
«____»___________ 201__г.


КОММЕРЧЕСКАЯ ТАЙНА
Закрытого акционерного общества «СофтЛайн Трейд», 103473, Москва, Лужнецкая набережная, д. 2/4, стр. 3, оф. 304




1



[bookmark: _Toc422244296]Приложение № 4
к Договору № _________ 
от «____»___________201__г.
Справка о цепочке собственников компании
начало формы
Справка о цепочке собственников компании
	


Наименование Исполнителя: ____________________________________________________________________________«__» __________ 201_ г.
	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН 
(при наличии)
	ОГРН
	Наименование / Ф.И.О.
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа удостоверяющего личность физического лица
	Руководитель /участник /бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, номера и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


0. Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/ иное наименование контрагента) гарантирует Заказчику, что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), передаваемые Заказчику являются полными, точными и достоверными.
0. Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/ иное наименование контрагента) настоящим выдает согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством РФ (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в сведениях, заинтересованных или причастных к сведениям лиц на обработку, а также на раскрытие Заказчиком полностью или частично представленных сведений компетентным органам государственной власти (в том числе, но, не ограничиваясь, Федеральной налоговой службе РФ, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству РФ) и последующую обработку сведений такими органами (далее - Раскрытие). Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/ иное наименование контрагента) настоящим освобождает Заказчика от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе возмещает Заказчику убытки, понесенные в связи с предъявлением Заказчику претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.
0. Для индивидуальных предпринимателей обязательными для заполнения являются столбцы 1-7 Формой по раскрытию информации.
0. Для физических лиц обязательными для заполнения являются столбцы 1,2,6,7 Формой по раскрытию информации.
	_________________________________
(подпись, М.П.)

	_________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы


	Исполнитель: _______________
	Заказчик: ПАО «Саратовэнерго» 

	Подпись: 

_______________________ /_____________/ 
                            м.п.
«____»___________ 201__г.
	Подпись: 

____________________/А.А. Щербаков/
                     м.п.
«____»___________ 201__г.


[bookmark: _Toc425777373]






8. РУКОВОДСТВО ПО ЭКСПЕРТНОЙ ОЦЕНКЕ
В настоящий раздел Организатору закупки необходимо включить Руководство по экспертной оценке либо указать «Руководство по экспертной оценке представлено в приложении № 1  к настоящей закупочной документации».


9. [bookmark: _Ref55280368][bookmark: _Toc55285361][bookmark: _Toc55305390][bookmark: _Toc57314671][bookmark: _Toc69728985][bookmark: _Toc309208619][bookmark: _Toc425777374][bookmark: ФОРМЫ]Образцы основных форм документов, включаемых в заявку на участие в закупке
9.1 [bookmark: _Toc130043628][bookmark: _Ref55336310][bookmark: _Toc57314672][bookmark: _Toc69728986][bookmark: _Toc309208620][bookmark: _Toc425777375][bookmark: _Ref22846535]Письмо о подаче оферты (форма 1)
9.1.1 [bookmark: _Toc309208621][bookmark: _Toc425777376]Форма письма о подаче оферты
начало формы

	[bookmark: _Toc425777377]
БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ



	№_________
	
	«__» __________ 201_ г.


Уважаемые господа!
Изучив извещение о проведении закупки [указывается тип и полное наименование закупки], опубликованное в [указывается дата публикации Извещения и издание, в котором оно было опубликовано], и закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия закупки, включая установленный претензионный порядок обжалования,
____________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника закупки с указанием организационно-правовой формы)
зарегистрированное по адресу:_____________________________________________,
(юридический адрес Участника закупки)
предлагает заключить договор на выполнение следующих работ:
____________________________________________________________________________
(предмет договора)
на условиях и в соответствии с коммерческим и техническими предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом заявку на участие в закупке, на общую сумму:
Перечислить все лоты по порядку их следования, на которые подается оферта

В случае заключения рамочного договора (или на сумму начальной цены закупки) (сумма единичных расценок) указывается начальная (максимальная) цена закупки/или цена лота, в руб., без НДС
Лот 1: [наименование и номер лота]
	Итоговая стоимость предложения без НДС, руб.
	_____________________________
(итоговая стоимость, рублей РФ, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	_____________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	_____________________________
(НДС по итоговой стоимости, рублей)


[bookmark: _Hlt440565644]Участник добровольно увеличивает срок действия своей оферты на __________ дней.
Настоящая заявка на участие в закупке дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
Перечисляются приложения.
[bookmark: _Ref34763774]
	_________________________________
(подпись, М.П.)


конец формы
9.2 [bookmark: _Toc309208622]
9.2.1 [bookmark: _Toc425777378]Инструкции по заполнению
9.2.1.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника закупки. Участник закупки присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
9.2.1.2 Участник закупки должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
9.2.1.3 Участник закупки должен указать стоимость выполняемых работ словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «ИТОГО»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».
9.2.1.4 Участник закупки должен указать срок действия заявки на участие в закупке согласно требованиям.
9.2.1.5 Участник закупки должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника закупки.
9.2.1.6 Письмо должно быть подписано и скреплено печатью в соответствии с требованиями.
9.3 [bookmark: _Toc127615084][bookmark: _Ref216752873][bookmark: _Ref300307304][bookmark: _Ref300308441][bookmark: _Ref300308442][bookmark: _Ref304305102][bookmark: _Toc309208626][bookmark: _Ref316464350][bookmark: _Ref316488055][bookmark: _Toc425777382]Техническое предложение на выполнение работ (форма 2)
[заполняется отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота]
9.3.1 [bookmark: _Toc127615085][bookmark: _Toc309208627][bookmark: _Toc425777383]Форма Технического предложения на выполнение работ/оказание услуг
начало формы
Приложение №1 к письму о подаче оферты
от «____»____________ года №________
Техническое предложение на выполнение работ/оказание услуг
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________

[Здесь Участник закупки в свободной форме приводит свое техническое предложение, опираясь на проект Технического задания на выполнение работ в соответствии с требованиями Технической части Закупочной документации].

	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы
9.3.2 [bookmark: _Toc127615086][bookmark: _Toc309208628]
9.3.3 [bookmark: _Toc425777384]Инструкции по заполнению
9.3.3.1 Заполняется в случае выполнения работ/оказания услуг, в иных случаях данная форма не заполняется и не предоставляется.
9.3.3.2 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.
9.3.3.3 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.3.3.4 Техническое предложение заполняется отдельно по каждому из лотов с указанием номера и названия лота.
9.3.3.5 В техническом предложении описываются все позиции технического задания и указывается согласие с ними Участника закупки. При несогласии Участник предлагает свой вариант указанной позиции с разъяснениями, указывающими в  чем его предложение улучшает и ухудшает требования Заказчика..
9.3.3.6 Техническое предложение будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупки на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

9.4 [bookmark: _Toc130043639][bookmark: _Toc130043640][bookmark: _Toc130043643][bookmark: _Toc130043645][bookmark: _Toc130043647][bookmark: _Toc130043650][bookmark: _Toc130043659][bookmark: _Toc130043667][bookmark: _Toc130043675][bookmark: _Toc130043711][bookmark: _Toc130043718][bookmark: _Toc130043719][bookmark: _Hlt22846931][bookmark: _Ref70131640][bookmark: _Toc77970259][bookmark: _Toc90385118][bookmark: _Toc309208629][bookmark: _Toc425777385][bookmark: _Ref63957390][bookmark: _Toc64719476][bookmark: _Toc69112532]Протокол разногласий к проекту Договора (форма 3)
9.4.1 [bookmark: _Toc90385119][bookmark: _Toc309208630][bookmark: _Toc425777386]Форма Протокола разногласий к проекту Договора
начало формы
Приложение №2 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Протокол разногласий к проекту Договора
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________
 «Желательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора 
	Исходные формулировки
	Предложения Участника закупки
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы
9.4.2 [bookmark: _Toc90385120][bookmark: _Toc309208631][bookmark: _Toc425777387]Инструкции по заполнению Протокола разногласий к проекту Договора
9.4.2.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.
9.4.2.2 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.4.2.3 Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника закупки требований или предложений по изменению проекта Договора, так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора» и/или представляется письмо-согласие с условиями договора в произвольной форме, подписанное уполномоченным представителем Участника.
9.4.2.4 В случае наличия у Участника закупки предложений по внесению изменений в проект Договора, Участник закупки должен представить в составе своей заявки на участие в закупке данный протокол разногласий. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора закупки, но отклонение которых Организатором закупки не повлечет отказа Участника закупки от подписания Договора в редакции, установленной в закупочной документации, в случае признания его Победителем.
9.4.2.5 Условия Договора будут определяться в соответствии с Технической частью Закупочной документации.
9.4.2.6 Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей Закупочной документации и заявке на участие в закупке Победителя.
9.4.2.7 В любом случае Участник должен иметь в виду, что предоставление Участником протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту договора не лишает Участника и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

9.5 [bookmark: _Ref89649494][bookmark: _Toc90385115][bookmark: _Ref93264992][bookmark: _Ref93265116][bookmark: _Toc98251765][bookmark: _Toc167086377][bookmark: _Toc219700559][bookmark: _Toc425777396][bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc309208632]Сводная таблица стоимости работ/услуг (форма 4)
9.5.1 [bookmark: _Toc90385116][bookmark: _Toc98251766][bookmark: _Toc167086378][bookmark: _Toc219700560][bookmark: _Toc425777397]Форма сводной таблицы стоимости работ
начало формы
Приложение №3 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Сводная таблица стоимости работ
Наименование и адрес Участника закупки: __________________________________
В ценах на момент подачи заявки на участие в закупке: «__»___________ 201__ г.
	№ п/п
	Вид работ
	Ед. изм.
	Кол-во
	Единичная расценка, руб. (без НДС)
	Общая стоимость, руб. (без НДС)
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	х
	
	

	НДС, руб.
	х
	
	

	ИТОГО с НДС, руб.
	х
	
	


	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы
9.5.2 [bookmark: _Toc90385117][bookmark: _Toc98251767][bookmark: _Toc167086379][bookmark: _Toc219700561][bookmark: _Toc425777399]Инструкции по заполнению
9.5.2.1 Заполняется в случае выполнения работ, в иных случаях данная форма не заполняется и не предоставляется.
9.5.2.2 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная сводная таблица стоимости работ.
9.5.2.3 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.5.2.4 Участник закупки указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости работ.
9.5.2.5 В Сводной таблице стоимости работ приводятся соответственно наименование выполняемых работ, единица измерения объема работ, объем работ в указанных единицах измерения, единичная расценка и общая стоимость выполнения работ, полученная путем умножения объема работ на единичную расценку. Также могут быть приведены примечания и комментарии.
9.5.2.6 Сводная таблица стоимости работ будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупки на подготовку Договора данную Сводную таблицу стоимости работ следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.
9.5.2.7 В случае установленного требования в Техническом задании предоставить единичные расценки, столбец «Общая цена» таблицы 1 не заполняется. При этом указывается сумма единичных расценок столбца «Цена единицы» (графа «ИТОГО»)
9.5.2.8 Дополнительные требования к заполнению приведены в Разделе 6 (техническое задание) и в Инструкции по заполнению шаблона, содержащейся в Спецификации (при ее наличии) (приложение к Техническому заданию Закупочной документации).


[bookmark: _Ref316488083]
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9.6 [bookmark: _Ref316464456][bookmark: _Toc425777407]Анкета Участника закупки (форма 5)
9.6.1 [bookmark: _Toc309208633][bookmark: _Toc425777408]Форма Анкеты Участника закупки
начало формы
Приложение №4 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Анкета Участника закупки
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________
	№ 
п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике закупки
(заполняется Участником закупки)

	1
	2
	3

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника закупки
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника закупки
	

	5. 
	ОКПО Участника закупки
	

	6. 
	ОКВЭД Участника закупки
	

	7. 
	Юридический адрес
	

	8. 
	Почтовый адрес
	

	9. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	10. [bookmark: _Ref316471159]
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупки в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	11. 
	Телефоны Участника закупки (с указанием кода города)
	

	12. 
	Факс Участника закупки (с указанием кода города)
	

	13. 
	Адрес электронной почты Участника закупки
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника закупки, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупки, с указанием должности и контактного телефона
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупки с указанием должности и контактного телефона
	

	16. 
	Принадлежность к субъектам малого или среднего предпринимательства
	



	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы
9.6.2 [bookmark: _Toc309208634]
9.6.3 [bookmark: _Toc425777409]Инструкции по заполнению
9.6.3.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.
9.6.3.2 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.6.3.3 Участники закупки должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
9.6.3.4 В графе 10 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

9.7 [bookmark: _Ref55336378][bookmark: _Toc57314676][bookmark: _Toc69728990][bookmark: _Toc309208635][bookmark: _Toc425777410]Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6)
9.7.1 [bookmark: _Toc309208636][bookmark: _Toc425777411]Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров
начало формы
Приложение №5 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров
Наименование и адрес Участника закупки: _________________________________
	№
п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав работ, описание основных условий договора)
	Сумма договора 
(в рублях)
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать, например «2013 год»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за полный год [указать, например «2014 год»]
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО [указать, в зависимости от обстоятельств, например «I квартал 2015 года» и т.д.]
	
	х


	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы
9.7.2 [bookmark: _Toc309208637][bookmark: _Toc425777412]Инструкции по заполнению
9.7.2.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
9.7.2.2 [bookmark: _GoBack]Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.7.2.3 В этой форме Участник закупки указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям по Технической части Закупочной документации.
9.7.2.4 Участник закупки может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

9.8 [bookmark: _Ref55336389][bookmark: _Toc57314677][bookmark: _Toc69728991][bookmark: _Toc309208638][bookmark: _Toc425777413]Справка о материально-технических ресурсах (форма 7)
9.8.1 [bookmark: _Toc309208639][bookmark: _Toc425777414]Форма Справки о материально-технических ресурсах
начало формы
Приложение №6 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Справка о материально-технических ресурсах
Наименование и адрес Участника закупки: __________________________________
	№
п/п
	Наименование
	Место
нахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


[bookmark: _Toc309208640]конец формы
9.8.2 [bookmark: _Toc425777415]Инструкции по заполнению
9.8.2.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
9.8.2.2 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.8.2.3 В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник закупки считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения товаров в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

9.9 [bookmark: _Ref55336398][bookmark: _Toc57314678][bookmark: _Toc69728992][bookmark: _Toc309208641][bookmark: _Toc425777416]Справка о кадровых ресурсах (форма 8)
9.9.1 [bookmark: _Toc309208642][bookmark: _Toc425777417]Форма Справки о кадровых ресурсах
начало формы
Приложение №7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Справка о кадровых ресурсах
Наименование и адрес Участника закупки: __________________________________
Таблица 1. Основные кадровые ресурсы, привлекаемые Участником закупки для выполнения Договора
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено [руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист]

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты [ИТР]

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Рабочий/прочий персонал [в том числе слесари, сварщики, монтажники, токари, дефектоскописты, машинисты кранов, экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.]

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица 2. Прочий персонал
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы
[bookmark: _Toc309208643][bookmark: _Toc425777418]
Инструкции по заполнению
9.9.1.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.
9.9.1.2 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.9.1.3 В таблице 1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником закупки в ходе выполнения Договора.
9.9.1.4 В таблице 2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника закупки.
9.9.1.5 По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

9.10 [bookmark: _Ref96861029][bookmark: _Toc309208644][bookmark: _Toc425777419][bookmark: _Ref90381523][bookmark: _Toc90385124]Информационное письмо о наличии у Участника закупки связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора закупки (форма 9)
9.10.1 [bookmark: _Toc309208645][bookmark: _Toc425777420]Форма письма о наличии у Участника закупки связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика или Организатора закупки
начало формы
Приложение №8 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______
Уважаемые господа!
При рассмотрении нашей заявки на участие в закупке просим учесть следующие сведения о наличии у [указывается наименование Участника закупки] связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися [указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.] Заказчика [и/или Организатора закупки, или иной организации, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы, непосредственно связанные с проведением данного закупки], а именно:
1. [указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается, почему связи между данным лицом и Участником закупки могут быть расценены как аффилированность];
2. [указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается, почему связи между данным лицом и Участником закупки могут быть расценены как аффилированность];
3. ……
	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы
9.10.2 [bookmark: _Toc309208646][bookmark: _Toc425777421]Инструкции по заполнению
9.10.2.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Информационное письмо.
9.10.2.2 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.10.2.3 Участник закупки должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним. В случае если, по мнению Участника закупки таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей заявки на участие в закупке просим учесть, что у [указывается наименование Участника закупки] НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором закупки, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного закупки.
9.10.2.4 При составлении данного письма Участник закупки должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником закупки и любыми лицам, так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором закупки, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного закупки, может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данного закупки, и повлечь отклонение заявки такого Участника.

9.11 [bookmark: _Ref347323321][bookmark: _Toc425777425]Справка об участии в судебных разбирательствах (форма 10)
9.11.1 [bookmark: _Toc425777426]Форма справки об участии в судебных разбирательствах
начало формы
Справка об участии в судебных разбирательствах
Наименование и адрес Участника закупки: __________________________________
	[bookmark: _Toc425777427]№ п/п
	[bookmark: _Toc425777428]Наименование суда
	[bookmark: _Toc425777429]Предмет и цена иска (в рублях)
	[bookmark: _Toc425777430]Решение суда и дата вступления решения в законную силу
	[bookmark: _Toc425777431]Форма процессуального участия участника закупки (истец, ответчик, третье лицо)
	[bookmark: _Toc425777432]Полное наименование других сторон с указанием их формы процессуального участия

	[bookmark: _Toc425777433]1
	[bookmark: _Toc425777434]2
	[bookmark: _Toc425777435]3
	[bookmark: _Toc425777436]4
	[bookmark: _Toc425777437]5
	[bookmark: _Toc425777438]6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


Настоящим подтверждаю, что Участник закупки ________________________ 
(наименование организации Участника закупки)
не имеет: судебных разбирательств, касающихся невыполнения своих обязательств по ранее заключенным договорам, решения по которым принимались судом не в пользу Участника закупки.
	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы

9.11.2 [bookmark: _Toc425777439]Инструкции по заполнению
9.11.2.1 Участник закупки приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка об участии в судебных разбирательствах.
9.11.2.2 Участник закупки указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
9.11.2.3 Участник закупки предоставляет данные о своем участии в судебных процессах в арбитражных судах и судах общей юрисдикции в связи с хозяйственной деятельностью по договорам, заключенным в течение 2 лет.

9.12 [bookmark: _Ref347258875][bookmark: _Toc425777440][bookmark: _Ref300311430][bookmark: _Toc309208650][bookmark: _Ref316464950]Форма гарантийного письма на предоставление сведений о цепочке собственников (форма 11)
9.12.1 [bookmark: _Ref347323432][bookmark: _Toc425777441]Форма гарантийного письма на предоставление сведений о цепочке собственников
начало формы

	[bookmark: _Toc425777442]
БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ


ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО
НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СВЕДЕНИЙ О ЦЕПОЧКЕ СОБСТВЕННИКОВ
	№_________
	
	«__» __________ 201_ г.



В случае нашей победы в закупке [указать название закупки], подтвержденной протоколом выбора победителя, мы [полное наименование организации - Участника закупки по учредительным документам] в лице [наименование должности руководителя, его фамилия, имя, отчество полностью] обязуемся в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты размещения Организатором закупки Протокола по выбору Победителя представить Организатору закупки сведения о цепочке собственников ((форма 20) настоящей закупочной документации), а также комплект подтверждающих документов в соответствии с требованиями Приложения №1 Положения о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.
В случае изменения вышеуказанных сведений до даты заключения договора по результатам процедуры закупки мы обязуемся в течение 5 (пяти) календарных дней представить Организатору закупки актуализированные сведения с приложением копий подтверждающих документов.
Непредоставление нами указанных сведений дает Организатору закупки право считать нас уклонившимся от заключения договора Победителем.
С условиями и требованиями, предъявляемыми к раскрытию информации и предоставлению документов, ознакомлены и согласны.
Настоящее гарантийное письмо является неотъемлемой частью нашей заявки на участие в закупке.


	__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)




конец формы




9.13 [bookmark: _Toc425777447]Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации Участника закупки (форма 12)
9.13.1 [bookmark: _Toc425777448]Форма доверенности на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации Участника закупки
начало формы
[bookmark: _Toc119343918][дата, исходящий номер]
ДОВЕРЕННОСТЬ № ____
г. Москва_______________________________________________________________
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
Юридическое лицо – участник закупки:
________________________________________________________________________
(наименование юридического лица)
доверяет ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность)
паспорт серии _______ №____________ выдан ______________________________ «____» _______________20__ г.
представлять интересы________________________________________________________
(наименование организации)
на закупких, проводимых ______________________________________________________
(наименование уполномоченного органа Организатора закупки)
_______________________________________________________________________
В целях выполнения данного поручения он уполномочен представлять закупочной комиссии необходимые документы, подписывать и получать от имени организации - доверителя все документы, связанные с его выполнением.
Подпись _____________________________________________________________________
(Ф.И.О. удостоверяемого)				(Подпись удостоверяемого)
удостоверяем.

Доверенность действительна по «____» _____________ 20___ г.

Руководитель организации _________________________________ (___________________)
(подпись 	)				(Ф.И.О.)

Главный бухгалтер ______________________________________ (_____________________)
(подпись 	)				(Ф.И.О.)

М.П.

конец формы




9.13. [bookmark: _Toc425777456]Форма согласия на обработку персональных данных (форма 13)
начало формы
[дата]
СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, [фамилия имя, отчество, адрес, номер документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе], даю согласие на обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, место жительства, ИНН, номер документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе) следующим операторам:
· [ДЗО/ВЗО], [адрес];
· Открытое акционерное общество «Интер РАО ЕЭС» (119435, Россия, г. Москва, ул. Большая Пироговская, д. 27, стр. 2);
· Общество с ограниченной ответственностью «ИНТЕР РАО – Центр управления закупками» (119435, г. Москва, ул. Большая Пироговская, д. 27, стр. 3);
· Правительство Российской Федерации (103274, г. Москва, Краснопресненская наб., д. 2);
· Министерство энергетики Российской Федерации (109074, г. Москва, Китайгородский проезд, д. 7);
· Федеральная служба по финансовому мониторингу (107450, г. Москва, К-450, ул. Мясницкая, д. 39, стр. 1);
· Федеральная налоговая служба (127381, г. Москва, ул. Неглинная, д. 23).
Действия по обработке моих персональных данных указанными операторами включают: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), [указать: передачу (предоставление доступа) персональных данных компаниям, входящими в Группы Интер РАО  или исключить данное положение] извлечение, блокирование, удаление, уничтожение.
Любые действия по обработке моих персональных данных допускается осуществлять указанными операторами исключительно в целях выполнения Поручений Председателя Правительства Российской Федерации от 28 декабря 2011 года № ВП-П13-9308, от 5 марта 2012 года № ВП-П24-1269.
Обработка моих персональных данных допускается, как с использованием автоматизированных информационных систем, так и без их использования в объёме, необходимом для цели обработки моих персональных данных.
Настоящее согласие на обработку моих персональных данных действует в течение 1 (одного) года или до его отзыва мною путём направления вышеуказанным операторам письменного уведомления по указанным в согласии адресам.
	
__________________________________
(подпись)

	_________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего)


конец формы



9.14. [bookmark: _Toc425777475] Декларация о соответствии/несоответствии критериям субъекта малого или среднего предпринимательства (форма 14)
начало формы
Приложение
к Положению об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема
(в ред. Постановления Правительства РФ от 29.10.2015 № 1169)
ФОРМА
декларации о соответствии Потенциального участника, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика (соисполнителя) критериям отнесения
к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что  
(указывается наименование Потенциального участника/субподрядчика (соисполнителя) 
в соответствии со статьей 4 Федерального закона “О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации” удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам  
(указывается субъект малого или среднего предпринимательства
в зависимости от критериев отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
1. Адрес местонахождения (юридический адрес):  

	

2. ИНН/КПП:  	
(№, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
3. ОГРН:  	

4. Сведения о наличии (об отсутствии) сведений в реестре субъектов малого и среднего предпринимательства субъекта Российской Федерации (в случае ведения такого реестра органом государственной власти субъекта Российской Федерации)  

	
(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)
5. Сведения о соответствии критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, а также сведения о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности [endnoteRef:2]1: [2: ] 

	№ п/п
	Наименование сведений [endnoteRef:3]2 [3: ] 

	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 [endnoteRef:4]3 [4: ] 

	2
	3
	4
	5

	1
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	[указывается числовой показатель от 0 – 100]

__%

	2
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	[указывается числовой показатель от 0 – 100]

__%


	3
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	[указывается числовой показатель от 0 – 100]

__%


	4
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	[указывается 
за последние 3 года]

2015г. ____ чел.
2014г. ____ чел.
2013г. ____ чел.


	
	
	до 15 – микропредприятие
	
	

	5
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	[указывается
за последние 3 года]
2015г. ____ млн. руб.
[при наличии]
2014г. ____ млн. руб.
2013г. ____ млн. руб.
2012г. ____ млн. руб.
[при наличии данных за 2015 год, данные за 2012 год не указываются]

	
	
	120 в год – микропредприятие
	
	[указывается
за последние 3 года]
2015г. ____ млн. руб.
[при наличии]
2014г. ____ млн. руб.
2013г. ____ млн. руб.
2012г. ____ млн. руб.
[при наличии данных за 2015 год, данные за 2012 год не указываются]

	6
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	[Указываются сведения о видах деятельности с указанием кодов ОКВЭД 2 и ОКПД 2]

	7
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	[Указываются сведения о производимых товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД 2 и ОКПД 2]

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
[в случае участия   указывается наименование заказчика, реализующего программу партнерства]

	9
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
[при наличии  указывается наименование заказчика  держателя реестра участников программ партнерства]

	10
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц”
	да (нет)
[при наличии  указывается количество исполненных контрактов и общая сумма]

	11
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра “Сколково”)
	да (нет)

	13
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом “О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц” и Федеральным законом “О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд”
	да (нет)



(подпись)
М.П.
(фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
2 Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств  бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ “Об инновационном центре “Сколково”, на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ “О науке и государственной научно-технической политике”.
3 Пункты 1 – 7 являются обязательными для заполнения.

конец формы

	 Инструкции по заполнению
Данная форма подается Потенциальным участником в подтверждении соответствия/несоответствия, и/или соответствия/несоответствия субподрядчика (соисполнителя), критериям отнесения к субъектом малого или среднего предпринимательства.
 Потенциальный участник/субподрядчик (соисполнитель) указывает свое фирменное наименование, в т.ч. организационно-правовую форму (для юридического лица), ФИО, паспортные данные (для индивидуального предпринимателя),  отношение к субъектам малого или среднего предпринимательства. 
 Потенциальный участник/субподрядчик (соисполнитель) указывает условия, в соответствии с которыми он относится/не относится к той или иной категории субъекта малого или среднего предпринимательства, в столбце таблицы - Показатель: 
· в пункте 1 таблицы указывается числовой показатель (от 0 – 100) в процентах суммарной доли участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов;
· в пункте 2 таблицы указывается числовой показатель (от 0 – 100) в процентах суммарной доли участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц;
· в пункте 3 таблицы указывается числовой показатель (от 0 – 100) в процентах суммарной доли участия принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства;
· в пункте 4 таблицы указываются данные по средней численности работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных) за последние 3 года;
· в пункте 5 таблицы указываются данные по выручке от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или данные по балансовой стоимости активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, указывается в млн. рублей;
· в пункте 6 таблицы указываются виды деятельности с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2 согласно учредительным документам (для юридических лиц) или согласно сведениям содержащимся в ЕГРИП (для физических лиц – индивидуальных предпринимателей);
· в пункте 7 таблицы указываются сведения о производимых товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2. Источниками информации могут служить следующие документы: 
· для юридических лиц: учредительные документы, выписка из ЕГРЮЛ; информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата;
· для физических лиц – индивидуальных предпринимателей: выписка из ЕГРИП; информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата. 
· в пункте 8-14 таблицы указываются сведения в соответствии с предложенными вариантами - да/нет.
Потенциальный участник/субподрядчик (соисполнитель), подпадающий под какие-либо исключения, в соответствии с условиями статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской федерации», указывает в соответствующем пункте таблицы основания отнесения к тем или иным исключениям.  
Категория субъекта, малого или среднего предпринимательства, определяется по наибольшему значению условий установленных пунктами 1 - 5 таблицы. Категория субъекта изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений установленных в пунктах 1 - 5 таблицы в течение трех лет, следующих один за другим.
 Пункты 1 – 7 таблицы являются обязательными для заполнения.
Не заполнение отдельных ячеек и строк не допускается








10.15. Декларация о соответствии (форма 15)

начало формы
Приложение №14 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ года №_______

Настоящей декларацией, сообщаем, что на момент подачи заявки на участие (указывается наименование закупочной процедуры) подтверждаем соответствие  (указывается  наименование организации)  следующим требованиям:
	№ п/п
	Наименование критерия /требования

	1
	Соответствие Участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим выполнение договора, право на заключение которого является предметом настоящего закупки

	2
	 Не приостановление деятельности Участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке

	3
	Отсутствие решения об аресте, наложенного на имущество организации,  по решению суда, административного органа и (или) о приостановлении экономической деятельности

	4
	Не проведение ликвидации Участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом

	5
	 Отсутствие информации о реорганизации Участника закупки, в случае если реорганизация приведет к прекращению деятельности Участника закупки

	6
	  Отсутствие информации об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», и /или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», и /или в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».





	__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)





Дополнительные формы:
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[bookmark: _Toc425777453]Справка о цепочке собственников компании (форма) Заполняется Победителем закупочной процедуры
[bookmark: _Toc425777454]Форма справки о цепочке собственников компании
начало формы
Справка о цепочке собственников компании
	«__» __________ 201_ г.


Наименование и адрес Участника закупки: ___________________________________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН 
(при наличии)
	ОГРН
	Наименование / Ф.И.О.
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа удостоверяющего личность физического лица
	Руководитель /участник /бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, номера и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


0. Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/ иное наименование контрагента) гарантирует Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества), что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), передаваемые Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества) являются полными, точными и достоверными.
0. Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/ иное наименование контрагента) настоящим выдает согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством РФ (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в сведениях, заинтересованных или причастных к сведениям лиц на обработку, а также на раскрытие Обществом (указать: Заказчиком/иное наименование Общества) полностью или частично представленных сведений компетентным органам государственной власти (в том числе, но, не ограничиваясь, Федеральной налоговой службе РФ, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству РФ) и последующую обработку сведений такими органами (далее - Раскрытие). Контрагент (указать: Исполнитель/Подрядчик/ иное наименование контрагента) настоящим освобождает Общество (указать: Заказчика/иное наименование Общества) от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе возмещает Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества) убытки, понесенные в связи с предъявлением Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества) претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.
0. Для индивидуальных предпринимателей обязательными для заполнения являются столбцы 1-7 Формой по раскрытию информации.
0. Для физических лиц обязательными для заполнения являются столбцы 1,2,6,7 Формой по раскрытию информации.
	_________________________________
(подпись, М.П.)

	_________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)


конец формы

 (Пример заполнения формы)
Форма по раскрытию информации в отношении всей цепочки собственников,
включая бенефициаров (в том числе, конечных)
Организационно-правовая форма (полностью) «Наименование контрагента»
Дата заполнения число / месяц / год
	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа удостоверяющего личность руководителя
	№
	ИНН 
(при наличии)
	ОГРН
	Наименование / Ф.И.О.
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа удостоверяющего личность физического лица
	Руководитель /участник /бенефициар
	Информация о подтверждающих документах (наименование, номера и т.д.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1. 
	7734567890
	1044567890123
	ООО «Ромашка»
	45.xx.xx
	Иванов Иван Степанович
	5003 143877
	1.1
	7754467990
	108323232323232
	ЗАО «Свет 1»
	Москва, ул. Лубянка, 3
	 
	Участник
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Ромашка» от 23.01.2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.1
	111222333444
	 
	Петрова Анна Ивановна
	Москва, ул. Щепкина, 33
	4455 666777
	Руководитель
	устав, приказ №45-л/с от 22.03.12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.2
	333222444555
	 
	Сидоров Пётр Иванович
	Саратов, ул. Ленина, 45-34
	5566 777888
	Акционер
	Выписка из реестра акционеров ЗАО «Свет 1» от 23.01.2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.3
	6277777777
	104567567567436
	ООО «Черепашка»
	Саратов, ул. Ленина, 45
	 
	Акционер
	Выписка из реестра акционеров ЗАО «Свет 1» от 23.01.2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.3.1
	749567285762
	 
	Мухов Амир Мазиевич
	Саратов, ул. Ленина, 45
	6678 455434
	Руководитель
	устав, приказ №77-л/с от 22.05.11 / Выписка из ЕГРЮЛ от 12.03.2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.1.3.2
	8462389547345
	 
	Мазаева Инна Львовна
	Саратов, ул. К.Маркса, 5-34
	6703 000444
	Бенефициар
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Черепашка» от 12.03.2004

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2
	7754456890
	107656565656565
	ООО «Свет 2»
	Смоленск, ул. Титова, 34
	 
	Участник
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Ромашка» от 23.01.2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.1
	666555777444
	 
	Антонов Иван Игоревич
	Смоленск, ул. Титова, 34
	6655 444333
	Руководитель
	устав, приказ №56-л/с от 22.05.12

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.2
	888777666555
	 
	Ивлев Дмитрий Степанович
	Смоленск, ул. Чапаева, 34-72
	7755 333444
	Участник
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Свет 2» от 23.01.2006

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.2.3
	333888444555
	 
	Степанов Игорь Дмитриевич
	Смоленск, ул. Гагарина, 2-64
	6677 223344
	Участник
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Свет 2» от 23.01.2006

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	1.3
	ASU66-54
	 
	Игуана лтд (Iguana LTD)
	США, штат Виржиния, 533
	 
	Участник
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Ромашка» от 23.01.2012

	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	Ruan Max Amer
	Кипр, Лимассол, 24-75
	776AE 6654
	Руководитель
	выписка из торгового реестра от 10.11.2012

	
	
	
	
	
	
	
	…
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	1.4
	123456789012
	 
	Иванов Иван Иванович
	Тула, ул. Пионеров, 56-89
	1122 334455
	Участник
	Выписка из ЕГРЮЛ ООО «Ромашка» от 23.01.2012


1. ООО «Ромашка» гарантирует Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества), что сведения и документы в отношении всей цепочки собственников и руководителей, включая бенефициаров (в том числе конечных), передаваемые Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества) являются полными, точными и достоверными.
2. ООО «Ромашка» настоящим выдает согласие и подтверждает получение им всех требуемых в соответствии с действующим законодательством РФ (в том числе о коммерческой тайне и о персональных данных) согласий всех упомянутых в сведениях, заинтересованных или причастных к сведениям лиц на обработку, а также на раскрытие Обществом (указать: Заказчиком/иное наименование Общества) полностью или частично представленных сведений компетентным органам государственной власти (в том числе, но, не ограничиваясь, Федеральной налоговой службе РФ, Минэнерго России, Росфинмониторингу, Правительству РФ) и последующую обработку сведений такими органами (далее – Раскрытие). ООО «Ромашка» настоящим освобождает Общество (указать: Заказчика/иное наименование Общества) от любой ответственности в связи с Раскрытием, в том числе возмещает Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества) убытки, понесенные в связи с предъявлением Обществу (указать: Заказчику/иное наименование Общества) претензий, исков и требований любыми третьими лицами, чьи права были или могли быть нарушены таким Раскрытием.

Подпись уполномоченного лица организации
печать организации

[bookmark: _Toc425777455]Инструкции по заполнению
Форма изменению не подлежит. Все сведения и подтверждающие документы обязательны к предоставлению, в том числе по всем участникам – юридическим лицам, указанным в цепочке собственников.
Указываются наименование, дата, номер и иные реквизиты прилагаемых документов, подтверждающих сведения о цепочке собственников.
Документами, подтверждающими сведения о цепочке собственников, в частности, являются:
1)  В отношении Российских обществ с ограниченной ответственностью, включенных в цепочку:
· Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;
· В случае отсутствия паспортных данных и ИНН физических лиц в выписке ЕГРЮЛ - предоставляются иные документы, подтверждающие идентификационные данные участников (протокол общего собрания, уставы, учредительные документы и т.п.);
· Согласие на обработку персональных данных от каждого учредителя/руководителя – физического лица (до конечного бенефициара);
2)  В отношении Российских акционерных обществ:
· Выписки из реестра акционеров;
· Документы, подтверждающие паспортные и иные идентификационные данные участников;
· Согласие на обработку персональных данных от каждого учредителя/руководителя – физического лица (до конечного бенефициара);
3)  В отношении государственных, муниципальных и иных образований, а также некоммерческих организаций:
· Документы об образовании юридического лица;
· Справка (заверенная печатью организации) о создании организации;
· Согласие на обработку персональных данных руководителя организации;
4)  В отношении лиц-нерезидентов:
· Соответствующие документы, аналогичные указанным в пунктах а) и б) настоящей сноски, в соответствии с правом страны юрисдикции такого лица;
· Скрепленные апостилем с нотариальным переводом на русский язык копии выше описанных документов.


82

10.16. [bookmark: _Toc425777463]План распределения объемов оказания услуг между генеральным исполнителем и соисполнителями (форма 16)
10.16.1. [bookmark: _Toc425777464]Форма плана распределения объемов оказания услуг между генеральным исполнителем и соисполнителями
начало формы
План распределения объемов оказания услуг
между генеральным исполнителем и соисполнителями
Наименование и адрес генерального исполнителя: ___________________________________
	№ п/п
	Наименование услуг
	Наименование организации, оказывающий данный объем услуг
	Стоимость услуг
	Сроки оказания (начало и окончание)

	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости услуг
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	100%
	Х



	
__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы
10.16.2. 
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10.16.3. [bookmark: _Toc425777465]Инструкции по заполнению
10.16.3.1. Данная форма заполняется только в том случае, если заявка подается генеральным исполнителем, в случае оказания услуг, в иных случаях данная форма не заполняется и не подается.
10.16.3.2. Участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.
10.16.3.3. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
10.16.3.4. В данной форме генеральный подрядчик указывает:
· перечень оказываемых генеральным исполнителем и каждым соисполнителем услуг;
· стоимость услуг по генеральному исполнителю и соисполнителям в денежном и процентном выражении в соответствии со Сводной таблицей стоимости услуг;
· сроки оказания услуг генеральным исполнителем и каждым соисполнителем в соответствии с Графиком, Календарным планом оказания услуг.


[bookmark: _Toc425777477]9.17. План привлечения субподрядчиков (соисполнителей) (форма 17) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства
[bookmark: _Toc425777478]Форма плана привлечения субподрядчиков (соисполнителей)
начало формы
План привлечения субподрядчиков (соисполнителей) 
Наименование Потенциального участника: ______________________
	№ п/п
	Наименование, место нахождения (для юридического лица)/ ФИО, место жительства, паспортные данные (для индивидуальных предпринимателей) субподрядчика (соисполнителя) 


	Почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты субподрядчика (соисполнителя)
	Предмет договора заключаемого с субподрядчиком (соисполнителем), с указанием количества поставляемого им товара, объем выполняемых работ, оказываемых им услуг
	Место, условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуги субподрядчика (соисполнителя)
	Сроки (начало и окончание) поставки товара, выполнения работ, оказания услуги субподрядчика (соисполнителя)

	Цена договора, заключаемого с субподрядчиком (соисполнителем)

	
	
	
	
	
	
	в денежном выражении, руб. (без НДС)
	в % от общей стоимости работ

	1
	2
	3
	4
		5	
	6
	7
	8

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	



	__________________________________
(подпись, М.П.)

	__________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)



конец формы



10.1.1. 
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[bookmark: _Toc422244302][bookmark: _Toc425777479]9.31.1 Инструкции по заполнению
9.31.1.1 Данная форма заполняется и подается Потенциальным участником в составе заявки на участие в закупке, в случае если Потенциальный участник желает воспользоваться правом привлечения субподрядчиков (соисполнителей).
9.31.1.2 Потенциальный участник указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче оферты.
9.31.1.3 Потенциальный участник указывает свое фирменное наименование, в т.ч. организационно-правовую форму (для юридического лица), ФИО, паспортные данные (для индивидуального предпринимателя).
9.31.1.4 В данной форме Потенциальный участник указывает:
[bookmark: _Toc422244303][bookmark: _Toc425777480]а) наименование, фирменное наименование (при наличии), (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты субподрядчика (соисполнителя); 
[bookmark: _Toc422244304][bookmark: _Toc425777481]б) предмет договора, заключаемого с субподрядчиком (соисполнителем), с указанием количества поставляемой им Продукции; 
[bookmark: _Toc422244305][bookmark: _Toc425777482]в) место, условия и сроки (периоды) поставки Продукции субподрядчиком (соисполнителем); 
[bookmark: _Toc422244306][bookmark: _Toc425777483]г) цена договора, заключаемого с субподрядчиком (соисполнителем).
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